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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA USLUGE SPOLECZNA

o warto$ci zamowienia wyzszej niz 30 000 euro i nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych
réwnowarto$ci kwoty 750 000 euro, o ktdrej mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.)

pn.: Przeprowadzenie szkolenia MS Excel podstawowy (1 grupa) dla pracownikéw
administracyjnych uczelni

w ramach projektu ,SezAM wiedzy, kompetencji i umiejetnosci” realizowanego przez
Uniwersytet Morski w Gdyni w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj na
lata 2014 - 2020, O$ Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatania 3.5
Kompleksowe programy szkot wyzszych, Zintegrowane Programy Uczelni w ramach Sciezki Il w
oparciu o umowe o dofinansowanie projektu nr POWR.03.05.00-00-2218/17.

Nr postepowania CRZP/208/2018

Niniejsze ogtoszenie zostato zamieszczone na wtasnej stronie internetowej 5 /
http://www.umg.edu.pl/postepowania-zwolnione

Zatwierdzit;

prof. . UMG

Gdynia, dnia ................... r.

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego.
Uniwersytet Morski w Gdyni
ul. Morska 81-87
81-225 Gdynia
NIP 586 001 28 73 REGON P-000145112

Telefon: +48 58 55 86 630
Strona internetowa: http://umg.edu.pl/

Godziny urzedowania: 7:15-15:15

reprezentowana przez: Prorektora ds. Nauki, dr hab. inz. Ireneusz Czarnowski

Projekt ,SezAM wiedzy, kompetencji i umiejetnosci” jest wspétfinansowany przez Unie Europejska ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj
(POWR.03.05.00-00-2218/17)
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ll. Tryb udzielenia zamoéwienia.

1. Postepowanie prowadzone dia zaméwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdine ustugi na
podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze Zm.) — zwanej dalej ustawa’.

2. Warto$¢ zaméwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty okresionej w art. 138g Pzp —
760.000 Euro.

ill. Opis przedmiotu i zakresu zaméwienia
Przedmiotem zamoéwienia jest Przeprowadzenie szkolenia MS Excel podstawowy (1

grupa) dla pracownikow administracyjnych uczelni w ramach projektu ,SezAM wiedzy,
kompetencji i umiejetnosci” realizowanego przez Uniwersytet Morski w Gdyni w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwé] POWR.03.05.00-00-Z218/17 na lata
2014 - 2020, 0$ Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatania 3.5
Kompleksowe programy szkét wyzszych, Zintegrowane Programy Uczelni w ramach Sciezki
'l w oparciu o umowe o dofinansowanie projektu nr POWR.03.05.00-00-2218/17.

Zamawiajacy na dzief dzisiejszy gwarantuje w ramach zaméwienia podstawowego 6 oséh
Z uwagi na brak wymaganej liczby uczestnikow zgtoszonych w czasie naboru do projektu.
Zamawiajgcy jednoczenie zastrzega sobie mozliwosé skorzystania z prawa opcji
obejmujacego zwiekszenie ilosci uczestnikow kursu do maksymalnie 10 oséb (o
dodatkowe 4 osoby): (1 grupa tacznie 6-10 osob)

Okreslenie przedmiotu zamoéwienia za pomocy nazw | kodow ze Wspdlnego Stownika
Zamowien CPV:

Kod Opis
800000004 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

1. Zakres zamodwienia

Minimalny zakres szkolenia MS Excel podstawowy dla pracownikéw
administracyjnych uczelni musi obejmowaé nastepujace tematy:

Elementy okna programu Excel

Zarzgdzanie arkuszami w skoroszycie
Poruszanie sie po podstawowych elementéw arkusza
Typy danych w arkuszu kalkulacyjnym
Formatowania arkusza kalkulacyjnego
Drukowanie skoroszytow

Rozbudowa arkusza i skoroszytu
Wykonywanie obliczen za pomocy formut

*  Wykonywanie zaokraglen warto$ci liczbowych
* Operacje na komorkach zawierajgcych formuly
 Tworzenie prezentacii graficznych

* 8 ¢ © 8 ¢ 9

*

Wykonawca moze dokonaé uzupeinienia programu szkolenia, o ile uzna to ra
konieczne z punktu widzenia prawidiowosci ksztatcenia w ramach szkolenia. Zajecia
powinny zawiera aspekty praktyczne wykorzystania programu M3 Excel, z

Projekt ,SezAM wiedzy, kompetencji | umiejetnodel” jest wspdtiinansowany przez Unie Europejskg ze Srodkow
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przedstawieniem konkretnych przyktadéw. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
weryfikacii programu zajed.

Szkolenia powinny zosta¢ przeprowadzone w formie warsztatéw - praktycznych zadai
W odniesieniu do merytorycznych zagadnien.

Czas trwania kazdego szkolenia: 16 godzin lekcyjnych.

taczna cena kursu na 1 uczestnika powinna zawierac :

a. koszty kursu,

b. Koszty materiatow szkoleniowych, gdzie materialy szkoleniowe powinny uwzgledniad
Zasade réwnosci szans | niedyskryminacji zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizagji
zasady rownosci szans | niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet | mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.

C. koszt obiadu (zupa i drugie danie) oraz nap¢j. Dostawca/Mykonawca przygotuje i
dostarczy positki wegetarianskie, w przypadku zgtoszenia takiego zapotrzebowania
przez uczestnikow projektu.

d. koszt przerwy kawowej (dwie przerwy kazdego dnia zajeé). Minimalny zakres
poczestunku: woda mineralna (gazowana i niegazowana), $wieZo parzona herbata
(rbzne rodzaje), kawa (rozpuszczaina | mielona), cukier, cytryna w plastrach, $mietanka
do kawy w postaci ptynnej lub mleko, ciastka kruche min. 3 rodzaje.

Przygotowywane przez Dostawce/Wykonawce potrawy z surowcéw wysokiej jakoéci,
swiezych, naturalnych, mato przetworzonych, z ograniczong ilocia substancji
konserwujgcych, zageszezajacych, barwigcych lub sztucznie aromatyzowanych. Posifki
nie moga byé wykonywane z produktéw typu instant, np. zupy w proszku i sosy w
positku oraz produktow gotowych.,

Wykonawca dostarczy positki na miejsce wskazane przez Zamawiajacego najpéznie] 15
min. przed planowanym rozpoczeciem zajeé oraz 5 min. przez rozpoczeciem przerwy
obiadowej.

e. koszt transportu, naczyn (termosy/podgrzewacze, filizanki, talerzyki, szkianki’kubeczki,
tyzeczki, cukiernice, talerze itp.) oraz odbidr zuzytych naczyfi po zakoficzeniu kazdego
dnia szkoleniowego. '

2. Wymagania i warunki wykonania zaméwienia:

a. Wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia oferty szkolenia dla grupy 6 oséb -
zamowienie podstawowe, 7 uwagi na brak wymaganej liczby uczestnikéw zgtoszonych
W czasie naboru do projektu. Zamawiajgcy jednoczenie zastrzega sobie mozliwosé
skorzystania z prawa opcji obejmujgcego zwigkszenie ilosci uczestnikGw kursu do
maksymalnie 10 0s6b (o dodatkowe 4 osoby).

b. Termin realizacji ustugi: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.05.2020 r. w terminie
uzgodnionym z Zamawiajgcym po wyborze Wykonawcy.

¢. Przed rozpoczeciem szkolenia Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia
programu i ustalenia harmonogramu szkolenia Zamawiajacym.

d. Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia i przekazania Zamawiajgcemu po
zakonezeniu kursu kompletu dokumentadji 1j. listy obecnosci uczestnikéw szkolenia oraz
kart zaje¢ zawierajgcych plan zajeé, ilosé przeprowadzonych godzin, potwierdzenie
obecnosci uczesinikow, ankiet przed i po szkoleniu, certyfikatéw ukonczenia szkolenia,
protokotu  odbioru. Wszystkie dokumenty musza byé oznaczone odpowiednimi
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logotypami i dopiskami ustalonymi z Zamawiajacym zgodnie z aktualnymi wytycznymi w

zakresie informacji i promociji projektu pn. ,SezAM wiedzy, kompetenc;i i umiejetnosci”

realizowanego przez Uniwersytet Morski w Gdyni w ramach Programu Operacyjnego

Wiedza Edukacja Rozwdj (nr projektu: POWR.03.05.00-00-2218/17)

Miejsce $wiadczenia ustugi: zapewnia Wykonawca na terenie Gdyni.

Komputery z oprogramowaniem do wykonania ustugi zapewnia Wykonawca.

Wykonawca zapewnia materiaty szkoleniowe.

W gestii Wykonawcy pozostajg ewentualne koszty (delegacji) dojazdu | naclegéw

Treneréw.

Wykonawca jest zobowigzany do wystawienia i przekazania imiennego certyfikaty

ukoficzenia kursu dla kazdego z uczestnikow | przekazania kopii dokumentu

Zamawiajgcemu. Dokument powinien informowaé o nabytych kompetencjach, zakresie

i tematyce, jaki obejmowat kurs. Dokument powinien posiada¢ odpowiednie logotypy

i dopiski zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie informacji | promocji projektu pn.

,58zAM wiedzy, kompetencji i umiejetnosci” realizowanego przez Uniwersytet Morski

w Gdyni w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj—(nr projektu:

POWR.03.05.00-00-2218/17)

J. Wykonawca ponosi petna odpowiedzialnosé za bezpieczefstwo kursantéw w czasie
trwania zajec jakosé i terminowosé prowadzonych zajeg,

k. Wykonawca, z kiorym zostanie zawarta umowa na realizacje zamdwienia zobowigzany
jest do przestrzegania postanowier; umowy o dofinansowanie projektu pn.: ,SezAM
wiedzy, kompetencji i umiejetnosci® realizowanego przez Uniwersytet Morski w Gdyni w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (nr projektu: POWR.03.05.00-
00-2218/17).0bowigzek ten dotyczy m.in. stosowania zasad informacji i promocji,
zgodnie z wymaganiami dia projektu.

To o

IV. Oferty wariantowe i czesciowe,

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéé skladania ofert czesciowych.

V. Warunki udziatu w postepowaniy

Doswiadczenie w wykonywaniu ustug:

Wykonawca posiada odpowiednie doswiadczenie - w ciggu ostatnich trzech lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, przeprowadzit minimum 10 szkoler dia
minimum 5 oséb kazde, odpowiadajacych swoim obszarem tematycznym przedmiotowi
niniejszego zapytania. ‘

Na dowdd wykonawca skiada wykaz wykonanych usiug (zatacznik nr 2) w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, z podaniem przedmiotu szkolenia, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktorych szkolenia zostaly wykonane oraz zatgczeniem dowoddw potwierdzajacych, ze
ustugi zostaty wykonane nalezycie (np.: referencje).

Osoby zdolne do wykonania zaméwienia:

Zamawiajgey wymaga, aby Wykonawca dysponowat osobami Kompetentnymi w zakresie
realizacji ustugi, co najmnigj prowadzacy szkolenie muszg posiadaé certyfikat minimum:
Microsoft Office Specialist (MOS) Master.

Projekt ,SezAM wiedzy, kompetengji i umigjetnosci” jest wspolfinansowany przez Unje Europejska ze Srodkow
Europejskiego  Funduszu Spofeczrnego w  ramach Programu  Operacyinego  Wiedza Edukacia Rozwéf
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Na potwierdzenie spetnienia warunku posiadania do$wiadczenia w obszarze tematycznym
realizowanych szkolerh Wykonawca wypetni Wykaz osob (zatacznik nr 3).

W przypadku braku wykonania ustugi przez wskazanego trenera Wykonawca zobowigzany jest
zapewnic zastepstwo, z zastrzezeniem, iz nowa kadra posiada¢ bedzie przynajmniej takie samo
doswiadczenie zawodowe oraz kwalifikacie do przeprowadzania szkolen Zawodowych jak
osoba wykazana pierwotnie w zapytaniu ofertowym '

VI. Termin realizacji zamoéwienia
Realizacja zamowienia w terminie; od dnia zawarcia umowy do dnia 31.05.2020 1.

VII. Kryteria oceny ofert
1. Zamawiajacy przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat ponizszymi Kryteriami o
nastepujgcym wagach;

~a. cena (brutto) - 80 %
b. liczba szkolen w tematyce objetej obszarem szkolenia dla grup min. 5-osobowych,
przeprowadzonych przez Wykonawce w ciagu ostatnich 3-ch lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnoéci jest krotszy - w tym okresie - 20%

Sposob obliczenia Xq):

Kryterium ,cena” podlegaé bedzie ocenie w skali od 0 do 80 pkt.

Wykonawca zaméwienia, ktory zaproponuje najnizsza cene otrzyma 80 pkt, natomiast
pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktow wg Wzoru:

najnizsza cena spoérod ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Kty = X 80 pkt
cena oferty badane;

Sposob obliczenia Xz

Kryterium ,liczba szkolen” podlegac bedzie ocenie w skali od 0 do 20 pkt.

Wykonawca zaméwienia, ktéry przeprowadzit najwiekszg liczbe szkolen otrzyma 20 pkt,
natomiast pozostali Wykonawoy odpowiednio mniej punktéw wg wzoru:

liczba szkolen w ofercie badanej
X = X 20 pkt -
najwigksza liczba szkolen w ofertach badanych

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéra uzyska tgcznie najwieksza
liczbe punktéw (P) w ramach kryteriéw oceny ofert, zgodnie z ponizszym wzorem:

P =X + Xy
Punkty zostang obliczone w zaokragleniu do drugiego miejsca PO przecinku.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie oczywistych omyiek pisarskich,
oczywistych omytek rachunkowych, =z uwzglednieniem  konsekwengji rachunkowych

Projekt ,SezAM wiedzy, kompetencii | umiejetnodci” jest wspotinansowany przez Unie Europejska ze Srodkéw
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dokonanych poprawek oraz innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z
Ogtoszeniem o zaméwieniu, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

3. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy w przypadku, gdy nie bedzie spetniata wymagan
okreslonych w Ogloszeniu o zaméwieniu

4. Jezeli dwie lub wigceej ofert beda przedstawiaty taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny
ofert, Zamawiajacy spoéréd tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena, a jezeli zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawedw, ktorzy ztozyli
te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych lub
przeprowadzi¢ negocjacie z Wykonawcami.

5. Zamawiajacy moze zwréci¢ sie do Wykonawey w kwestii wyjasnienia razgco niskiej ceny.

VIll. Sposdb przygotowania oferty

Wykonawca skiada jedng podpisang oferte z zachowaniem formy pisemnej, napisana w jezyku
polskim., :

1. Oferta winna zawieraé:

a. Wypetniony formularz oferty - zgodny ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do.
Ogtoszenia 0 zaméwieniu, zawierajgcy w szczegoinosci: cene, zobowigzanie dotyczgce
terminu realizacji zaméwienia oraz o$wiadozenia o akceptacji wszystkich postanowien
Ogtloszenia o zamowieniu bez zastrzezen

b. Wypetniony wykaz ustug - zgodny ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do Ogtoszenia
0 zamowieniu wraz z dowodami okre$lajacymi czy ustuga zostata zrealizowana
nalezycie.

¢. Dowodami, o ktérych mowa, sa referencie bgdzZ inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz, ktérego ustugi byly realizowane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze Wykonawea nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentow —
o$wiadczenie Wykonawoy.

d. Wykaz oséb (zatgeznik nr 3)

e. petnomocnictwe do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika
z innych dokumentéw ztozonych wraz z oferta.

2. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i Zozeniem oferty,

3. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany winny by¢ podpisane przez
osobe(-y) podpisujgca(-e) oferte. Poprawki mogg by¢ dokonane jedynie poprzez czyteine
przekreslenie blednego zapisu i wstawienie poprawnego.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skiadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Wprowadzone zmiany do ztozonej oferty nalezy umiescic w dodatkowej kopercie z napisem:

»Zmiana do oferty pn.: Przeprowadzenie szkolenia MS Excel podstawowy (1 grupa) dia
pracownikéw administracyjnych uczeini” (Nr postepowania CRZP208/2019)”, oraz dane
Wykonawcy (petna nazwa Wykonawcy i adres).

4. Wykonawca moze wycofaé ztozong oferte wytgcznie w formie pisma wycofujgcego oferte
przed uptywem terminu skiadania ofert. Wszystkie kartki oferty muszg byt trwale potgczone i
wiozone do jednej koperty Zzaopatrzonej napisem:

Projekt ,SezAM wiedzy, kompetencji | umiefetnosci” jest wspotfinansowany przez Unig Europejska ze Srodkow
Europejskiego  Funduszu Spofecznege w  ramach Programu Gperacyjnego  Wiedza Edukacja Rozwof
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~Przeprowadzenie szkolenia MS Excel podstawowy (1 grupa) dla pracownikéw
administracyjnych uczelni”

Koperta musi by¢ zaadresowana na Zamawiajacego (Uniwersytet Morski w Gdyni budynek F, II
pigtro, pok. 226 ul. Morska 81-87, 81-225 Gdynia (Nr postepowania CRZP/208/2019).

5. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych
Wykonawca zastrzega, Ze nie moga. by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania,
muszg byC oznaczone klauzulg: sInformacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencii (tekst jedn.: Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503 z pozn. zm.)". Zaleca sie, aby byly
spigte i wyraznie oddzielone od pozostatej czesci oferty. Zgodnie z norma wyrazong w
powyzszym artykule przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie sie nieujawnione do
wiadomosci  publicznej  informacje techniczne,  technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarczg, co do ktorych
przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci. W przypadku
braku wyraznego oznaczenia dokumentéw stanowigcych tajemnicg przedsiebiorstwa
Zamawlajacy wszystkie dokumenty sktadajace sig na tre$c¢ oferty uzna za jawne.

8. Zamawiajacy niezwtocznie zwraca oferte, ktdra zostata zlozona po terminie.
7. Ocena i badanie ofert:

a. W przypadku gdy dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania sg
niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci,
Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia, wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ich ziozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia
wyjasnien, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta wykonawey podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

b. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

- Negocjacji zaoferowanej ceny oraz warunkéw z wykonawcami, przy wyborze oferty,
~ rezygnacji z udzielenia zaméwienia.
Z przeprowadzonych negocjacji Zamawiajacy sporzadzi stosowny protokot.

C. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie oczywistych omylek
pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych, 2z uwzglednieniem konsekwencii
rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omytek polegajacych na niezgodnoéci
oferly z Ogioszeniem niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty. ‘

d. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy w przypadku, gdy nie bedzie spetniata wymagan
okreslonych w Ogloszeniu o zamoéwieniu.

e. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nie wybrania zadnej oferty bez podania przyczyny.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nie wybrania najtanszej oferty, jezeli w ocenie

Zamawiajgcego jej cena jest nierealna.

g. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw zwigzanych z udziatem w przedmiotowym
postepowaniu w szczegolnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty.

o

IX. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami,
1. Wszelkg korespondencje Wykonawey przekazujg pisemnie na adres: Uniwersytet Morski
w Gdyni budynek F, Il pigtro, pok. 226 ul. Morska 81-87, 81-225 Gdynia. Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwosé przekazania korespondencji  droga elektroniczng  (e-mail:
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zampubl@umg.edu.pl) pod warunkiem, ze jej tres¢ zostanie jednoczesnie przekazana
pisemnie na adres Zamawiajgcego. Za date powzigcia wiadomosci uwaza sie dzien, w
ktérym strony postepowania otrzymaty informacje za pomoca poczty elektronicznej lub
faksu i potwierdzity fakt jej otrzymania.

2. Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci nin. Ogtoszenia o
zamowieniu. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie tresci
Ogtoszenia o zamowieniu wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korca dnia, w
ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Przedtuzenie terminu
sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku.

3. Zamawiajgcy, tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, zamiesci na stronie internetowej, na
ktorej udostgpniono Ogloszenie o zamowieniu, tj. http://bip.umg.edu.pl/postepowania-
zwolnione

4. Zamawiajagcy moze przed wyznaczonym terminem sktadania ofert zmieni¢ tresé
Ogtoszenia o zamdwieniu. Dokonang zmiane Zamawiajacy zamiesci na swojej stronie
internetowej, tj. http://bip.umg.edu.pl/postepowania-zwolnione

5. W wyniku zmiany tresci Ogloszenia o zamowieniu, Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin
sktadania i otwarcia ofert o czas hiezbedny na wprowadzenie przez Wykonawcow zmian
w ofertach.

6. Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest p. Dorota
Barzowska, d.barzowska@au.umg.edu.pl.

X. Termin zwigzania oferta.
1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Xl. Termin skladania ofert.

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Uniwersytet Morski w Gdyni budynek
F, 1l pietro, pok. 226 ul. Morska 81-87, 81-225 Gdynia, do dnia 05.12.2019 r. do godz.
10:00. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej
zostang niezwlocznie zwrécone Wykonawcom bez otwierania.

2. Oferta powinna by¢ zaadresowana na w/w adres i opisana:

Oferta w postepowaniu pn.: Przeprowadzenie szkolenia MS Excel podstawowy (1 grupa)
dla pracownikow administracyjnych uczelni
w ramach projektu ,SezAM wiedzy, kompetencji i umiejetnosci” realizowanego przez
Uniwersytet Morski w Gdyni w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj (nr
projektu: POWR.03.05.00-00-Z218/1 7) Nr postepowania CRZP/208/2019

NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 05.12.2019 r. DO GoDz. 10"

3. Za moment zlozenia oferty przyjmuje sie termin skutecznego dostarczenia
oferty Zamawiajgcemu.

4. Otwarcie ofert. nastapi w siedzibie Zamawiajgcego: Uniwersytet Morski w Gdyni bud1ynek
5
F, Il pietro, pok. 226 ul. Morska 81-87, 81-225 Gdynia, dnia 05.12.2019 r. o godz. 10
5. Otwarcie ofert jest jawne.
6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda informacje dotyczace:
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1) kwoty, jakg zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia,
2) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktdrzy Ztozylt oferty w terminie,
3) ceny ztozonych ofert.

Xlil. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Wykonawca w oparciu o opis przedmiotu zamowienia - zawarty w nin. Ogloszeniu o
zamdwieniu okresli cene za przedmiot zamdwienia w ziotych polskich (PLN) w
Formularzu oferty, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 1 do nin. Ogloszenia o zamoéwieniu.

2. Cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania niniejszego Ogloszenia o zamaéwieniu oraz
obejmowat wszelkie koszly fakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytego wykonania
Zamowienia,

. Ceng oferty nalezy okresli¢ w PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku .

. Zamawiajgcy dopuszeza platnosé czesciowa polegajaca na rozliczaniu kazdej grupy po
zakonhczonych zajeciach.

5. Podstawg do wystawienia faktury jest przekazanie Zamawiajgcemu po zakohczeniu
kursu: listy obecno$ci uczestnikéw szkolenia oraz kart zajeC zawierajacych plan zajeé,
ilo$¢ przeprowadzonych godzin, potwierdzenie obecnosci uczestnikéw, ankiet przed | po

- szkoleniu, certyfikatéw ukoriczenia szkolenia, protokotu odbioru. Wszystkie dokumenty

musza by¢ oznaczone odpowiednimi logotypami i dopiskami ustalonymi z Zamawiajgcym
zgodnie z aktuainymi wytycznymi w zakresie informacji i promocii projektu pn. ,SezAM
wiedzy, kompetencji i umiejetnosci” realizowanego przez Uniwersytet Morski w Gdyni w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (nr projektu: POWR.03.05.00-
00-2218/17)

. Platnos¢ nastapi przelewem na rachunek bankowy wskazany w fakturze/rachunku w
terminie do 30 dni kalendarzowych od daty wplywu do siedziby Zamawiajgcego,
prawidtowo wystawionej faktury/rachunku,

7. Za date zaptaty strony przyjmujg date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

8. Jezeli z#ozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowiazku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od kowaréw i ustug, Zamawiajgcy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug,
ktory miatby obowiazek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca sktadajgc
oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie prowadzié do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktérych dostawa lub $wiadczenie bgdzie prowadzié¢ do jego powstania, oraz wskazujac
ich warto$¢ bez kwoty podatku.

9. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczern w walutach obecych.
Rozliczenia miedzy Wykonawca, a Zamawiajgcym beda dokonywane w zZtotych polskich.

10. W przypadku osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, gdy
wynagrodzenie Wykonawcy:

~  podlega opodatkowaniu podatkiem dochodowym,

~ podlega obowigzkowi ubezpieczenia spotecznego,

— podlega obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego
cena za realizacje zamodwienia winna zawieraé wszystkie powyzsze sktadniki t, nalezne
zaliczki na podatek dochodowy oraz wszelkie skiadki, jakie Zamawiajgcy zobowigzany
bedzie odprowadzié, zgodnie z odrgbnymi  przepisami, fgcznie ze skladkami
wystepujgcymi po stronie Zamawiajgcego.

Foy N

()]

XIV. Istotne dia stron postanowienia.
1. Zamawiajgcy wymaga¢é bedzie od wybranego Wykonawcy zawarcia umowy zgodnej z
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zatgcznikiem nr 4 do Ogloszenia o zamoéwieniu.

2. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg spos$rod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza
przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych w pkt XIV nin. Ogtoszenia o zaméwieniu.
Zgodnie z art. 13 ust. 1§ 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Morski w Gdyni ul. Morska
81-87, 81-225 Gdynia;

= inspektorem ochrony danych osobowych Uniwersytetu Morskiego w Gdyni jest Pani Paulina
Jaro$, adres e-mail: iod@umg.edu.pl tel. 58-5586-637:

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego CRZP/208/2019
prowadzonym w trybie ustug spotecznych

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej
~ustawa Pzp”:

* Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;

= obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO:

=  posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

" nie przystuguje Pani/Panu:
— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO:
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— pa podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XV. Informacje o formalno$ciach, Jakie powinny zosta¢ dopenione po wyborze oferty.

1. W frakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy sporzadza
pisemny protokdt postepowania o udzielsnie zamdwienia.

2. Protokét postepowania o udzielenie zamowienia zawiera co najmniej:

a. Informacie o sposobie upublicznienia nin. Ogtoszenia o zaméwieniu
Wykaz zlozonych ofert

¢. Informacige o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteridw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegodlnym Wykonawcom za
spetnienie danego kryterium

d. Wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru

e. Date sporzadzenia protokoly i podpis Zamawiajgcego

Zatgczniki:

- potwierdzenie upublicznienia nin. Ogtoszenia o zamdwieniu

- ztozone oferty

- odwiadczenie o braku powiazan z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, podpisane przez
osoby wykonujace w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z procedurg
wyboru wykonawcy, w tym biorace udziat w procesie oceny ofert.

3. Protokdt postepowania podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub osobe
przez niego upowazniong.

4. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow
(za po$rednictwem poczty elektronicznej na adresy a-mail wskazane w ofertach), ktorzy
Zozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie | nazwisko
podmiotu, ktérego oferte wybrano, a takze nazwy albo imiona i nazwiska podmiotéw kidre
Zozyly oferty oraz tgczng punktacje przyznang ofertom.

8. Niezwlocznie po  udzieleniu ~ zaméwienia Zamawiajacy zamie$ci na  stronie
http://bip.umg.edu.pl/postepowania-zwolnione informacje o udzieleniu zaméwienia, podajgc
nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktbrym zostata zawarta umowa w sprawie
zamowienia publicznego. W razie nieudzielenia zamowienia zamawiajgcy niezwlocznie
zamieSci na  sfronie htip://bip.umg.edu.pl/postepowania-zwolnione, informacje o
nieudzieleniu zamaéwienia.

baal

XV. Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie w nastepujacych okolicznosciach:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajace] odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktéra
zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia, chyba Ze zamawiajacy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadkach, gdy zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, €zego nie mozna bylo wczesdniej
przewidzied;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajacy zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniy umowy w sprawie zamowienia publicznego.
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FORMULARZ OFERTY

Przeprowadzenie szkolenia MS Excel podstawowy (1 grupa) dla pracownikéw
administracyjnych uczelni

w ramach projektu ,SezAM wiedzy, kempetendji | umiejetnosci” realizowanego przez Uniwersytet Morski w Gdyni w ramach
Frogramu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwej na lata 2014 - 2020, 0% |1l Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki | rozwoju,
Dziatania 3.5 Kompleksowe programy szkot wyzszych, Zintegrowane Programy Uczelni w ramach Sciezki Il w aparciu o umowe
o dofinansowanie projekiu nr POWR.03.05.00-00-2218/17

WYKONAWCA:
Peina nazwal(y) . ;
L.p. Wykonawey(6w) Adres(y) Wykonawcy(6éw)  Numer telefonu i faksu
1.
2.

OSOBA UMOCOWANA (UPRAWNIONA) DO REPREZENTOWANIA WYKONAWCY:
Imie i nazwisko

Adres

(adres, na kiory bedzle

kierowana wszelka
korespondencja)

Numer Cedig/KRS: NIP: REGON:

Nr telefonu
Nr faksu

Adres e-mail

Podstawa - umocowania  do
reprezentowania Wykonawey
{np. petnomocnictwa fub inny
dokument)

Oferuje/emy zrealizowanie przedmioty zaméwienia pn. ,,Przeprowadzenie szkolenia MS
Excel podstawowy (1 grupa) dla pracownikéw administracyjnych uczeini”

a) za ceng brutto za Kurs: ..o zt dla jednego uczestnika
(SHOWNI& & e )
b) Wykonawca przeprowadzit .............. szkolen w tematyce objetej obszarem szkolenia

dia grup min. 5-osobowych, przeprowadzonych przez Wykonawce w ciggu ostatnich 3-
ch lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie
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) Miejsce przeprowadzenia szkolenia:........................... (w siedzibie
Wykonawey lub miejscu wskazanym przez Wykonawce na terenie Gdyni.)

1. Niniejszym o$wiadczam, ze:

1) w petni akceptuje oraz spelniam wszystkie wymagania okreslone przez Zamawiajgcego
w tresci nin. Ogloszenia o zamdwieniu,

2) realizacja przedmiotu zaméwienia bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okreslonymi
w nin. Ogloszeniu o zaméwieniu,

3) w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza zobowigzuje sie do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego,

4) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do celéw zwigzanych z
niniejszym postepowaniem w takim zakresie, w jekim bedzie to niezbedne dia jego
nalezytego zrealizowania,

5) Kkorzystam z petni praw publicznych,

8) posiadam petng zdolnosé do czynno$ci prawnych,

7) nie bylem/am karany/a za przestepstwo popetnione umysinie lub przestepstwo
skarbowe umysine,

8) oswiadczam, ze w cenie brutto, zwigzanej z kosztem realizacji ustugi zostaty
uwzglednione wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania zamoéwienia z nalezyta
staranno$cig i zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego,

9) przedmiot zamdwienia wykonam w terminie okreélonych przez Zamawiajacego w nin.
Ogtoszeniu o zaméwieniu,

10) zapoznatem/ftam sig z trescia nin. Ogfoszenia o zaméwieniu i przyimujg te dokumenty
bez zastrzezen,

11) otrzymatem/tam konieczne informacje do przygotowania oferty,

12) jestem $wiadomy/a odpowiedzialnoéci za skiadanie fatszywych oswiadczen, informuje,
iz dane zawarte w ofercie | zatacznikach $9 zgodne z prawda,

13) Oswiadczam, ze wypehitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO" wobec 0séb fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

14) Oferta sitada sie z niniejszego formularza ofertowego oraz;

e e e e
D e
* niepotrzebne skresli¢
Podpis{y):
Nazwisko i imig osoby {0séb) Podpis{y) osoby{osdb)
Petna nazwaly) upowaznionej{ych) do upowaEnionej{ych) do podpisania . e . Miajscowosé
Lp- Wykanawey{dw) podpisania niniejsze] oferty ninieisze] oferty w imieniu Pieczet(cie) Wykonawey(6w) i daty
w imianiu Wykonawey(ow) Wykonawew{dw)

Projekt ,SezAM wiedzy, kompetencji | umjejetnodel” jast wspdifinansowany przez Unig Europejska ze $rodkow
Europejskiego  Funduszy Spofecznego  w  ramach  Programu Operacyinego  Wiedza Edukacja Roawdj
(POWR.03.05.00-00-7218/1 73
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Zalgcznik Nr 2
WYKAZ USLUG
Przeprowadzenie szkolenia MS Excel podstawowy (1 grupa)
dla pracownikéw administracyjnych uczelni
w ramach projektu ,SezAM wiedzy, kompetencji i umiejgincsci” realizowanego przez Uniwersytet Morski w Gdyni w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014 - 2020, 0% 1] Szkolnictwo wyzsze (fla gospodarki | rozwoju,
Dziatania 3.5 Kompleksowe programy szkot wyzszych, Zintegrowane Programy Uczelni w ramach Sciezki 1| w oparciu o umowe
o dofinansowanie projektu nr POWR.03.05,00-00-7218/17
T e e e _ . ,f,‘..__.k,T_._uf, R
Lp. TPrzedmlot ustugi — lios¢ osdb uczestniczacych Data Podmiot, na
nazwa/zakres w szkoleniu (min, 5 na wykonania |rzecz,
szkolenia kazdym) ktérego ustuga
zostata
wykonana
1
2
3
4
5
6 . — _ -
7 —
8
9
10
Podpis(y);
Nazwisko i imie osoby (os6h) Podpis(y) osoby({osab)
Petna nazwaly) upowainionej{ych) do npowaznionejlych} do podpisania . _— . Miejscowoss
Lp- Wykonawey(ow) podpisania nirdejszej ofarly ninlejsze]j ofery w irnieniu Pieczacisie) Wykonawcylow) idata
W imigniu Wykonaway{ow) Wykonawcy(ow)
1. '
2.

Projekt ,SezAM wiedzy, kompetencji | umisjetnodci”
Europejskiego  Funduszu Spofecznego w ramac
(POWR.03.05.00-00-Z218/17)

Jest wspdffinansowany przez Unie Europejsky ze Srodkéw
h  Programu  Operacyjnego Wiedza Edukacia  Rozwej
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Zatgcznik Nr 3

WYKAZ 0SOB

Przeprowadzenie szkolenia MS Excel podstawowy (1 grupa) dla pracownikow
administracyjnych uczelni

w ramach projektu ,SezAM wiedzy, kompetencii i umiejetnoscl” realizowanege przez Uniwersytet Morskl w Gdyni w ramach
Programu Cperacyinego Wiedza Edukacja Rozw8] na lata 2014 - 2020, 0% Il Szkolnictwo wyZzseze dla gospodarki | razwoju,
Dziatania 3.5 Kompleksows prograny szkét wyzszych, Zintegrowane Programy Uczelni w ramach Soiezki 1l w o)

parciu o umowe
o dofinansowanie projektu nr POWR.03.05.00-00-Z218/17

Lp. Imie i Nazwisko Posiadane certyfikaty
(prowadzacego szkolenie) (minimum: Microsoft Office Specialist
(MOS) Master)

1

2

3

4

Podpis(y):
Nazwisko i imie 0soby {osol) Podpis{y} osoby({osob)
Petna nazwaly) upowaznlionejlych) do upowatnionej(ych) do podeisania . . Miclscowosé
Lp. Wykonawey(ow) pedpisania ninfejszej oferty ninigjszej oferty w imieniu Pieczeticie) Wykonawoy(6w) idata

w finieniu Wykonawgy(ow) Wykonawgy{ow)

Projekt ,SezAM wiedzy, kompetencji i umigjetnosci” jest wspdlfinansowany przez Unie Europsjska ze Srodkéw

Europejskiego  Funduszu Spofecznego  w  ramach  Programu Operacyinego  Wisdza Edukacja  Rozwoj
(POWR.03.05.00-00-Z218/17}
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Zatgcznik Nr 4
UMOWANr ................

W rezultacie wyboru oferty w wyniku rozstrzygniecia postgpowania przetargowego na ustugi
spoteczne prowadzonego w trybie art. 1380 ustawy Prawo zaméwien publicznych
z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z pdin. zm.) zarejestrowanego pod
sygnaturg CRZP/208/2019/AEZ  Przeprowadzenie szkolenia MS Excel podstawowy (1
grupa) dla pracownikow administracyjnych uczelni”, pomiedzy:

Uniwersytet Morski w Gdyni
ul. Morska 81-87

81-225 Gdynia

NIP; 586-001-28-73

Zwanym dalej Zamawiajgcym, reprezentowanym przez:

L
2
(imiona, nazwiska i stanowiska umocowanych przedstawicieli)
a
NIP e
Zarejestrowang w ........................... PO NI o

L e
T
(imiona, nazwiska i stanowiska umocowanych przedstawicielj)
W dniu comnveesvecconsnrneeans w Gdyni zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:
§1

PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie ustugi polegajace] na przeprowadzeniu szkolenia z
zakresu technik chromatograficznych dla grupy 6 oséb zgodnie z ofertg z dnia .................
ztozong przez Wykonawce, stanowigeq zatgcznik nr 1 do niniejsze] umowy i bedaca jej
integralng czescia.

2. Zamawiajacy na dzien dzisiejszy gwarantuje w ramach zaméwienia podstawowego 6 0sob z
uwagi na brak wymaganej liczby uczestnikéw Zgtoszonych w czasie naboru do projektu.
Zamawiajacy jednoczeénie zastrzega sobie mozliwos¢ skorzystania z prawa  opcji
obejmujgcego zwiekszenie ilosci uczestnikéw kursu do maksymalnie 10 osob ( o dodatkowe
4 osoby).

Projekt ,SezAM wiedzy, kompetencji i umiejgtnodel” jest wspotfinansowany przez Unie Europejskg ze Srodkéw
Europejskiego  Funduszu Spofecznego w ramach  Programu Operacyjnego  Wiedza Edukacja Rozwaj
(POWR.03.05.00-00-Z218/1 7)



Unia Eurgpejska ]
Faneithd Rty Spobitpery oot |

3. Cena jednostkowa dla prawa opcji jest taka sama jak cena dla zaméwienia podstawowego.

4. Zamowienie objete prawem opcji bedzie realizowane w terminach okreslonych w § 6
niniejszej umowy, na tych samych warunkach jak zamédwienie podstawowe.

5. Miejsce realizacii ustugi: ...
6. Przedmiot umowy obejmuije:

1) Szkolenia M8 Excel podstawowy dla pracownikow administracyjnych uczelni
obejmujgce nastepujgce tematy : :

Elementy okna programu Excel

Zarzgdzanie arkuszami w skoroszycie
Poruszanie sie po podstawowych elementéw arkusza
Typy danych w arkuszu kalkulacyjnym
Formatowania arkusza kalkulacyjnego
Drukowanie skoroszytéw

Rozbudowa arkusza i skoroszytu
Wykonywanie obliczen za pomoca formut
Wykonywanie zaokraglef wartosci liczbowych
* Operacje na komérkach zawierajacych formuty
» Tworzenie prezentacji graficznych -

»

2} Zajecia, ktdre powinny zawieraé aspekty praktyczne wykorzystania programu MS Excel,
z przedstawieniem konkretnych przyktadow. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
weryfikacji programu zajeé.

3) Szkolenia powinny zostac przeprowadzone w formie warsztatéw - praktycznych zadan
w odniesieniu do merytorycznych zagadnien.

4) Czas trwania kazdego szkolenia: 16 godzin lekcyjnych,

5) Cena kursu dla kazdego uczestnika zawiera :

a. koszty kursu,

b. koszty materiatéw szkoleniowych, gdzie materiaty szkoleniowe powinny uwzgledniac
zasade réwnosci szans | niedyskryminacji zgodnie z Wytycznymi w zakresie
realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb »
niepetnosprawno$ciami oraz zasady réwnoéci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy uniinych na lata 2014-2020.

G. koszt obiadu (zupa i drugie danie) oraz napdj. Dostawca/Wykonawea przygotuje i
dostarczy positki wegetarianskie, w przypadku zgtoszenia takiego zapotrzebowania
przez uczestnikdw projektu.

d. koszt przerwy kawowe] (dwie przerwy kazdego dnia zaje¢). Minimalny zakres
poczestunku: woda mineralna (gazowana | niegazowana), $wiezo parzona herbata
(rézne rodzaje), kawa (rozpuszczaina i mielona), cukier, cytryna w plastrach,
Smietanka do kawy w postaci ptynnej lub mieko, ciastka kruche min. 3 rodzaje.

Przygotowywane przex Dostawce/Wykonawce potrawy z surowcow wysokie] jakosci,

swiezych, naturalnych, maito przetworzonych, z ograniczong iloscig substancji

konserwujacych, zageszczajacych, barwigcych lub sztucznie aromatyzowanych. Positki

nie moga byé wykonywane z produktow typu instant, np. zupy w proszku i sosy w

positku oraz produkiow gotowych. Wykonawca dostarczy positki na miejsce wskazane

przez Zamawiajgcego najpozniej 15 min. przed planowanym rozpoczeciem zajeé oraz 5

Projekt ,SezAM wiedzy, kompetencji i umigjetnosci” jest wspdtinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw
Europejskiego  Funduszu Spofecznego  w  ramach  Programu Operacyjnego  Wiedza Edukacja Rozwdsj
(POWR.03.08.00-00-2218/17)
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min. przez rozpoczeciem przerwy objadowe;.

e. koszt transportu, naczyn (termosy/podgrzewacze, filizanki, talerzyki, szklanki/kubeczki,
tyzeczki, cukiernice, talerze itp.) oraz odbidr zuzytych naczyn po zakortezeniu kazdego
dnia szkoleniowego.

7. Wykonawca o$wiadcza, ze jest uprawniony do $wiadczenia w/w ustug.

8. Zamawiajgcy oswiadcza, iz przedmiot umowy, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszej umowy
realizowany jest na potrzeby projektu ,SezAM wiedzy, kompetencji i umiejetnosci”
realizowanego przez Uniwersytet Morski w Gdyni w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozw6j na lata 2014 - 2020, 0% Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju,
Dziatania 3.5 Kompleksowe programy szkot wyzszych, Zintegrowane Programy Uczelni
w ramach Sciezki Il w oparciu o umowg o dofinansowanie projektu nr POWR.03.05.00-00-
Z218M7.

§2
OBOWIAZKI WYKONAWCY

1. Wykonawca jest zobowigzany do zajmowania sie realizacja zamoéwienia z najwieksza
staranno$cia,

2. Termin realizacji ustugi: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.05.2020 r. w terminie
uzgodnionym z Zamawiajacym po wyborze Wykonawcy.

3. Przed rozpoczeciem szkolenia Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia programu |
ustalenia harmonogramu szkolenia z Zamawiajacym.

4. Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia i przekazania Zamawiajgcemu  po
zakofczeniu kursu komplety dokumentacji 1j. listy obecno$ci uczestnikéw szkolenia oraz
kart zaje¢ zawierajgcych plan zaje¢, ilosc¢ przeprowadzonych godzin, potwierdzenie
obecnosci uczestnikéw, ankiet przed i po szkofeniu, certyfikatow ukonczenia szkolenia,
protokotu odbioru. Wszystkie dokumenty muszg by¢ oznaczone odpowiednimi logotypami i
dopiskami ustalonymi z Zamawiajgcym zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie
informacji i promocji projektu pn. ,SezAM wiedzy, kompetencji i umiejetnodci”
realizowanego przez Uniwersytet Morski w Gdyni w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwéj (nr projektu: POWR.03.05.00-00-2218/17).

5. Miejsce swiadczenia ustugi: zapewnia Wykonawca na terenie Gdyni.

6. Komputery z oprogramowaniem do wykonania ustugi zapewnia Wykonawca.

7. Wykonawca zapewnia materiaty szkoleniowe.

8. W gestii Wykonawcy pozostajg ewentualne koszty (delegacji) dojazdu i noclegow
Trenerow.

9.Wykonawca jest zobowigzany do wystawienia | przekazania imiennego certyfikatu
ukoficzenia kursu dla kazdego z uczestnikéw i przekazania kopii dokumentu

Zamawiajgcemu. Dokument powinien informowaé o nabytych kompetencgjach, zakresie
i tematyce, jaki obejmowat kurs. Dokument powinien posiadaC odpowiednie logotypy
i dopiski zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie informagji i promocii projektu pn.
«SezAM wiedzy, kompetencji i umiejetnosci” realizowanego przez Uniwersytet Morski
w Gdyni w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj—(nr projektu:
POWR.03.05.00-00-2218/17)

10.Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnosé za bezpieczenstwo kursantéw w czasie
trwania zajec jako$¢ | terminowosé prowadzonych zajeé,

11.Wykonawea, z ktérym zostanie zawarta umowa na realizacje. zaméwienia zobowigzany jest
do przestrzegania postanowien umowy o dofinansowanie projektu pn.: ,SezAM wiedzy,

Projekt ,SezAM wiedzy, kompetencii | umiejetnosci” jest wspdifinansowany przez Unie Europejskg ze Srodkow
Europejskiego  Funduszu Spotfecznege w  ramach  Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozvdj
(POWR.03.05.00-00-Z218/1 7)
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kompetencji i umiejetnosci” realizowanego przez Uniwersytet Morski w Gdyni w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj  (nr projektu: POWR.03.05.00-00-
Z218/17).0bowigzek ten dotyczy m.in. stosowania zasad informaciji i promocji, zgodnie z
wymaganiami dla projektu.

§3
WYNAGRODZENIE WYKONAWCY

Strony ustalaja, ze za prawidlowa | terminowg realizacjg przedmiotu umowy Zamawiajacy
zaplaci wynagrodzenie wg stawek okreslonych w zatgczniku nr 1 do umowy (oferta)
stanowigeg iloczyn liczby uczestnikéw i ceny za uczestnictwo jednej osoby w kursie

Maksymalng warto$¢ umowy ustala sie na KWOtg ..o zt brutto
(Stownie: ... n}

w tym warto$¢ zamowienia podstawowego WynoSi .............ooovee

(stownie: .................o )

warto$¢ zaméwienia w ramach prawa opcji (opcjonalnie) Wynosi ............co.oieriiil
(StOWNIE: ..o ).

. Zamawiajacy dopuszcza platnosé czg$ciowq polegajgeg na rozliczaniu kazdej grupy po

zakonczonych zajeciach

. Podstawg do wystawienia faktury jest przekazanie Zamawiajgcemu po zakonczeniu kursu

przez dang grupg: listy obecnosci uczestnikéw szkolenia oraz kart zaje¢ zawierajacych plan
zajet, ilos¢ przeprowadzonych godzin, potwierdzenie obecnosci uczestnikow, testdw wiedzy
przed i po szkoleniu, ankiet oceny szkolenia, zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia,
certyfikatow ukonczenia szkolenia z zakresu chromatografii, protokotu odbioru. Wszystkie
dokumenty musza byé oznaczone odpowiednimi logotypami i informacjami ustalonymi z
Zamawiajgcym, zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie informacji i promagji projektu
pn. ,SezAM wiedzy, kompetencji i umigjetnosei” realizowanego przez Uniwersytet Morski w
Gdyni w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j (nr projektu:
POWR.03.05.00-00-2218/17)

. Zaplata nastapi po otrzymaniu prawidtowo wystawionej faktury w terminie 30 dni z konta

Zamawiajgcego na konto Wykonawaoy.

. Wykonawca o$wiadcza, Ze jest platnikiem VAT | posiada NIP.

Zamawiajgcy oéwiadcza, e posiada NIP 586-001-28-73.
Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawiania faktur VAT bez koniecznosci
uzyskiwania podpisu.

§4
OSOBY DO KONTAKTU

Do kontaktu z Wykonawcq ze strony Zamawiajgcego upowaznia sie panalpania:

................................... tel .o e-miail

................................... tel. ... e-mail

Projekt ,SezAM wiedzy, kompetencji i umiejetnosc” jest wspdtfinansowany przez Unie Europejska ze S$rodkow
Europejskiego  Funduszu  Spofecznego w  ramach Frogramu  Operacyjnego Wiedza Fdukacia Rozwdj
(POWR.03.06.00-00-2218/17)
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§5
KARY UMOWNE

1. Strony ustanawiajg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy w
formie kar umownych.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn wystepujgcych po stronie Wykonawcy w
wysokosci 10% tgcznej wartosci umowy wskazanej w § 3 ust. 1,

b) w przypadku niewykonania badz nienalezytego wykonania umowy w wysokosci 20 %
tacznej wartosci umowy okreslonego w § 3 ust. 1.

3. Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wezwania od Zamawiajgcego. Zamawiajacy jest uprawniony do potracenia z wynagrodzenia
Wykonawcy naleznosci z tytutu kar umownych, o ktarych mowa w zdaniu 1.

4. W wypadku, gdy wysoko$¢ ustalonej kary nie pokrywa faktycznie poniesionej szkody przez
Zamawiajacego, Zamawiajgcy uprawniony jest do dochodzenia odszkodowania
uzupemiajacego
na zasadach ogdlnych wynikajgcych z Kodeksu cywilnego.

§6
TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU UMOWY

Przedmiot umowy bedzie realizowany od dnia podpisania umowy do 31.05.2020r,

§7
ODSTAPIENIE OD UMOWY

1. Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstapienia od umowy :

1. w wypadku wystapienia istotnej zmiany okolicznoéci powodujgcej, Ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, .

2. stwierdzenia przez Zamawiajgcego nie przystgpienia przez Wykonawcg do wykonania
przedmiotu umowy zgodnie z deklarowanym przez Wykonawce terminem:

3. stwierdzenia przez Zamawiajgcego nienalezytego wykonywania przez Wykonawce
przedmiotu umowy.

2. Odstgpienie od umowy w wypadkach opisanych w ustepie poprzedzajgcym moze nastapic

w terminie 30 dni od powzigcia wiadomos$ci o powyzszych okolicznosciach.

§9
ZMIANY W UMOWIE

1. Niedopuszczalna jest zmiana postanowiefi niniejszej umowy poza zmianami przewidzianymi
w ogltoszeniu o zaméwieniu publicznym lub Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia.

2. Zmiana lub uzupeinienie postanowien ninigjszej umowy wymaga formy pisemnej pod
rygorem niewaznos$ci.

§ 10
PRAWO | SAD

Projekt ,SezAM wiedzy, kompetenci | umiejetnoscl” jest wspdiinansowany przez Unie Europejskg ze Srodkow
Europejskiego  Funduszu Spofecznego w  ramach  Programu Operacyjnego Wiedza FEdukacla Rozwd)
(POWR.03.05.00-00-2218/17)
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W przypadku zaistniatego sporu w zwigzku z wykonaniem niniejszej umowy w trybie
zamowienia publicznego, Strony sg zobowigzane wyczerpa¢ droge postepowania
reklamacyjnego. -

Postgpowanie reklamacyjne polega na pisemnym wystapieniu do drugiej strony z
konkretnym zgdaniem, za$ druga strona ma obowiazek udzielenia odpowiedzi pisemnej w
terminie 21 dni. Brak odpowiedzi w terminie, o ktorym mowa w ust. 2, liczonym od daty
doreczenia poczytuje si¢ za odmowe uznania roszczenia, o wyczerpuje tryb postepowania
reklamacyjnego W przypadku wyczerpania trybu postepowania reklamacyjnego,
Zamawiajacy upowazniony jest do wystapienia na droge sadowa. ‘

W sprawach nieuregulowanych ninigjszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego i ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r — Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. Z
2018r. poz. 1986 z pdzn. zm.)

Spory moggce wyniknaé w zwigzku z zawarciem illub wykonywaniem niniejszej umowy
strony poddajg rozstrzygnigciu sadowi powszechnemu rzeczowo wtasciwemu ze wzgledu
na siedzibg Zamawiajgcego.

§ 11
POSTANOWIENIA KONCOWE

Umowa niniejsza zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, 2
egzemplarze '

dla Zamawiajacego, 1 egzemplarz dla Wykonawey,

Integraing cze$¢ umowy stanowig nastepujace zatgezniki:

zatgcznik nr 1 — Formutarz ofertowy

zatgeznik nr 2 — Ogloszenie o zamoéwieniu

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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