Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 64 Rektora Uniwersytetu Morskiego w Gdyni z dnia 20 grudnia 2021 r.

REGULAMIN
FUNKCJONOWANIA SYSTEMU BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO
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I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. W Uczelni dziata system biblioteczno-informacyjny, ktérego podstawe stanowi Biblioteka
Gtowna Uniwersytetu Morskiego w Gdyni, zwana dalej Biblioteka.
2. System biblioteczno-informacyjny dziata w oparciu o przepisy zawarte w nastgpujacych
aktach prawnych:
1) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018
poz. 1668 z pézn. zm.);
2) Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. 2019 poz. 1479);
3) Statut Uniwersytetu Morskiego w Gdyni, przyjety uchwala nr 53/XVII Senatu
Uniwersytetu Morskiego w Gdyni z dnia 28 czerwca 2021 r.

§2

Zadaniem systemu biblioteczno-informacyjnego jest gromadzenie, opracowywanie
1 udostgpnianie zbioréw bibliotecznych i informacyjnych w celu realizacji procesu
dydaktycznego i obstugi badan naukowych.

§3

Regulamin funkcjonowania systemu biblioteczno-informacyjnego, zwany dalej Regulaminem,
okresla w szczegdlnosci:

1) zasady korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego;

2) zasady udostepniania zbiorow;

3) zasady realizacji wypozyczenia migdzybibliotecznego;

4) zasady korzystania z baz danych;

5) rodzaje Swiadczonych ustug biblioteczno-informacyjnych;

6) zobowigzania i odpowiedzialno$¢ uzytkownikow;

7) zasady gromadzenia w bibliotece dorobku naukowego pracownikéw naukowych.

§ 4

W systemie biblioteczno-informacyjnym udostgpnia si¢ nastepujace rodzaje zbiorow
drukowanych lub elektronicznych:

1) naukowe;

2) dydaktyczne;

3) informacyjne;

4) bazy danych.

II. ZASADY KORZYSTANIA Z SYSTEMU BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO
§5

1. Prawo do korzystania ze zbioréw i urzadzen wechodzacych w skiad systemu biblioteczno-
informacyjnego maja uzytkownicy wyszczegélnieni w tabeli stanowigcej zatacznik
do niniejszego Regulaminu.
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. Prawo do korzystania ze zbioréw nabywa si¢ z chwila zalozenia konta bibliotecznego
na podstawie danych zgodnych z dowodem osobistym, a w przypadku studentéow —
legitymacji studenckiej, po oswiadczeniu o zapoznaniu sie z regulaminem korzystania
z systemu biblioteczno-informacyjnego oraz w przypadku oséb do tego zobowigzanych —
po wplaceniu kaucji.

Wysokos¢ kaucji reguluje zarzadzenie Rektora w sprawie wprowadzenia cennika ustug
bibliotecznych i oplat pobieranych w Bibliotece Gtéwnej UMG. Zwrot kaucji nastepuje
po uregulowaniu zobowigzan wobec Biblioteki.

§6

. W Bibliotece zakladane jest indywidualne konto uzytkownika. Uzytkownik ma prawo tylko
do jednego konta w Bibliotece.

. Uzytkownik ma internetowy dostep do informacji o stanie konta po zalogowaniu na stronie
internetowej: https:/chamo.umg.edu.pl, w tym o aktualnych wypozyczeniach i terminach
zwrotu, rezerwacjach, zamo6wieniach, naliczonych oplatach oraz historii wypozyczen.

. Uzytkownik jest zobowiazany do biezgcej aktualizacji u pracownika Biblioteki danych
osobowych, w szczegolnosci danych kontaktowych.

§7

. Biblioteka wydaje karte biblioteczna w ciagu 2 dni. Wydanie karty bibliotecznej jest
bezptatne.

. Elektroniczna legitymacja studencka zastepuje karte biblioteczna.

. Zagubienie lub zniszczenie karty bibliotecznej nalezy niezwlocznie zglosié dyzurujgcemu
bibliotekarzowi w celu czasowego zablokowania konta i wydania duplikatu karty.

§8

. Posiadanie karty bibliotecznej w celu korzystania z zasobéw Biblioteki przyshuguje:

1) studentom i doktorantom — przez okres studiéw w Uniwersytecie Morskim w Gdyni;

2) shuchaczom studiéw podyplomowych — przez okres uczestnictwa w studiach
podyplomowych;

3) pracownikom etatowym — przez okres zatrudnienia w uczelni;

4) pozostatym osobom — do momentu zwrotu kaucji.

. Osoby, o ktérychmowa w § 8 ust. 1 pkt4, moga korzystaé ze zbioréw na miejscu w czytelni

bez kaucji, a w przypadku wplacenia kaucji — takze na zewnatrz.

§9

W wypozyczalni Biblioteki mozna uzyska¢ skierowanie umozliwiajace wypozyczanie
ksiazek z innych bibliotek panstwowych uczelni wyzszych Tréjmiasta.

. W przypadku zakonczenia studiow lub rozwigzania umowy o prace z UMG warunkiem
podpisania karty obiegowej przez Bibliotek¢ Glowng UMG jest przedstawienie aktualnego
poswiadczenia na odwrocie karty obiegowej braku lub likwidacji konta czytelniczego
w bibliotece, do ktérej Biblioteka UMG wystawita skierowanie.
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IIl. ZASADY UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
§ 10

. Ksiggozbidr z czytelni udostepnia sie:

1) na miejscu;

2) na zewnatrz w ramach wypozyczenia krétkoterminowego.

- Wypozyczenie krotkoterminowe nastgpuje pél godziny przed zamknigciem Biblioteki,
a zwrot — w nieprzekraczalnym terminie pét godziny po jej otwarciu nastepnego dnia pracy
Biblioteki.

. W uzasadnionych przypadkach pracownik Biblioteki moze nie wyrazi¢ zgody
na wypozyczenie krétkoterminowe.

. Uzytkownik traci mozliwos¢ korzystania z wypozyczen krotkoterminowych w przypadku
przekroczenia obowigzujacego terminu zwrotu.

§11

. Uzytkownik moze wypozyczy¢ ksigzki osobiscie po okazaniu imiennej aktywnej karty
bibliotecznej lub waznej elektronicznej legitymacji studenckie;.

. W celu wypozyczenia ksigzki nalezy ja zamowié ze swojego konta bibliotecznego poprzez
katalog online. Uzytkownik moze dokonywa¢ rezerwacji ksiazek niedostgpnych majacych
status ,,wypozyczona” i ,,introligator”. Nie moze zamowié ksigzki ze statusem ,,na miejscu”
1,,do odbioru w wypozyczalni”.

. Ksigzki widniejace na koncie uzytkownika ze statusem ,.do odbioru w wypozyczalni”
nalezy odebra¢ w ciggu 7 dni od daty zaméwienia.

§12

. Uzytkownik moze przedtuzy¢ termin zwrotu ksigzki maksymalnie dziesieciokrotnie,

kazdorazowo na okres 30 dni.

. Prolongata:

1) jest mozliwa, gdy suma oplat za przekroczony termin zwrotu ksiazek na koncie
uzytkownika nie przekracza 50 zl;

2) jest mozliwa, jesli ksigzka nie zostata zarezerwowana przez innego uzytkownika;

3) winna nastgpi¢ przed uplywem terminu zwrotu;

4) moze zosta¢ dokonana samodzielnie przez czytelnika po zalogowaniu si¢ do konta
bibliotecznego lub po skontaktowaniu si¢ z dyzurujacym bibliotekarzem.

. W uzasadnionych przypadkach pracownik Biblioteki moze nie wyrazi¢ zgody

na prolongate.

IV. ZASADY REALIZACJI WYPOZYCZANIA MIEDZYBIBLIOTECZNEGO
§13

. Biblioteka realizuje wypozyczenia migdzybiblioteczne zaréwno przez udostepnianie
wiasnych zbioréw innym podmiotom, jak réwniez przez zamawianie materialéw z innych
bibliotek dla uzytkownikéw posiadajgcych konto biblioteczne w Bibliotece UMG.
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. Zgloszenie zapotrzebowania na wypozyczenie migdzybiblioteczne odbywa si¢ drogg
mailowg na adres: miedzybiblioteczna@bg.umg.edu.pl.

. Wypozyczenia migdzybiblioteczne dotycza wylacznie bibliotek zamiejscowych (spoza
Tréjmiasta).

. Materialy sprowadzone na zasadzie wypozyczenia migdzybibliotecznego udostepniane
s3 na miejscu w czytelni.

. Termin zwrotu sprowadzonych materialow okresla biblioteka udostepniajaca zbiory.

. Uzytkownik zamawiajacy materialy z innych bibliotek zamiejscowych ponosi koszty
wypozyczenia lub ewentualnej reprodukcji oraz koszty oplaty pocztowe;.

V. ZASADY KORZYSTANIA Z BAZ DANYCH
§ 14

. Elektroniczne bazy danych, oferowane przez Biblioteke Glowna, dostepne
sg z komputeréw zalogowanych w sieci Uczelni.

- Dostgp do zasobéw elektronicznych Biblioteki spoza sieci uczelnianej UMG, poprzez
serwer Proxy, moga uzyska¢ studenci, doktoranci, pracownicy oraz stuchacze studiéw
podyplomowych UMG, spelniajacy nastepujace warunki:

1) sg zarejestrowani w systemie bibliotecznym;

2) posiadajg indywidualne konto poczty elektronicznej;

3) wypelnig zgloszenie.

. Dane do logowania nie moga by¢ udost¢pniane innym osobom.

. Dyzurujgcy bibliotekarz stuzy pomoca w obstudze baz danych.

VL. RODZAJE SWIADCZONYCH USLUG BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNYCH
§15

. Biblioteka swiadczy ustugi informacyjne o zbiorach wtasnych i innych bibliotek w oparciu
o posiadane katalogi, bazy danych i Internet.

. Biblioteka prowadzi dziatalno$¢ dydaktyczng w zakresie korzystania z dostepnych zrédet
informacji.

. Rodzaje i formy ustug bibliotecznych okresla si¢ szczegdtowo na stronie internetowe;j
Biblioteki.

VII. ZOBOWIAZANIA I ODPOWIEDZIALNOSC UZYTKOWNIKOW
§16

. Na terenie Biblioteki nalezy przestrzega¢ zasad porzadku publicznego, wspétzycia
spotecznego i kultury osobistej, ogdlnie przyjetych w miejscach publicznych.

. Do dyspozycji uzytkownikow pozostaja szafki na okrycia wierzchnie w szatni na terenie
Biblioteki.

. Biblioteka nie odpowiada za pozostawione na jej terenie mienie osobiste.

. Komputery w czytelni przeznaczone sg do udostepniania zasoboéw Biblioteki na nosnikach
elektronicznych i online oraz do korzystania z Internetu w celach naukowych.

5




. Korzystajacym z komputeréw na terenie Biblioteki zabrania si¢ instalowania
1 odinstalowywania oprogramowania badz aplikacji.

. Po zakonczeniu pracy na komputerze bibliotecznym uzytkownik komputera powinien
usung¢ wprowadzone przez siebie dane. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci
za pozostawione w ten sposob materiaty elektroniczne ani ich nie archiwizuje.

. Wszelkie problemy zwigzane z korzystaniem ze stanowisk w czytelniach nalezy zglasza¢
dyzurujacemu bibliotekarzowi.

. W przypadku zniszczenia urzadzen lub wyposazenia Biblioteki uzytkownik zobowigzany
jest do poniesienia kosztow ich naprawy lub wymiany.

§17

. Informacje szczegélowe o systemie biblioteczno-informacyjnym oraz godziny otwarcia
Biblioteki podane sg na stronie internetowej Biblioteki.

. Uzytkownik zobowigzany jest do biezacej kontroli wypozyczen i zwrotéw na koncie w celu
uniknigcia naliczenia oplat za przekroczony termin zwrotu lub za sp6zniong prolongate.

. W przypadku zagubienia wypozyczonych ksiazek czytelnik jest zobowiazany do:

1) zwrécenia innego egzemplarza tego samego dzieta (to samo wydanie lub nowsze);

2) zakupienia innego dziela wskazanego przez bibliotekarza.

Korzystanie ze zbioréw bibliotecznych nie moze naruszaé¢ warunkéw umow licencyjnych
oraz przepisOw ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych wedtug obowigzujacego
stanu prawnego.

VIIl. ZASADY GROMADZENIA W BIBLIOTECE DOROBKU NAUKOWEGO
PRACOWNIKOW NAUKOWYCH
§18

. Biblioteka gromadzi, dokumentuje, opracowuje i upowszechnia dane bibliograficzne
o dorobku naukowym pracownikéw Uniwersytetu Morskiego w Gdyni na podstawie
zgloszenia przez pracownika swojej publikacji do Biblioteki.

. Biblioteka moze gromadzi¢ dorobek naukowy doktorantéw i studentéow Uniwersytetu
Morskiego w Gdyni.

. Materiat bibliograficzny autor sktada niezwlocznie po opublikowaniu, jednak w terminie
nie pdzniejszym niz 30 dni kalendarzowych.

. Biblioteka przyjmuje do opracowania wylgcznie kompletny material bibliograficzny.
Szczegotowe procedury skladania dorobku naukowego sa dostepne na stronie Uczelni
w zakladce Biblioteka.

. Zgromadzone dane bibliograficzne s3 wprowadzane w Bibliotece do systemu
elektronicznego.

. Po zgromadzeniu i opracowaniu danych bibliograficznych Biblioteka zapewnia
pracownikowi i innym jednostkom uczelni dostep do informacji na temat dorobku
naukowego pracownikow.

. Dane bibliograficzne o publikacjach naukowych sg przekazywane do Ministerstwa Nauki
1 Szkolnictwa Wyzszego za pomocg systemu do tego przeznaczonego oraz stanowig zrodto
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informacji bibliograficznych na potrzeby sprawozdan z dziatalnosci naukowo-badawczej
oraz oceny osiggnig¢ naukowych pracownika naukowego.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 19

1. Sprawy nieuregulowane postanowieniami niniejszego regulaminu oraz kwestie sporne
rozstrzyga dyrektor Biblioteki.

2. Od decyzji dyrektora Biblioteki przystuguje odwolanie do Rektora Uniwersytetu
Morskiego w Gdyni.

3. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

eintrit




Zatgcznik do Regulaminu funkcjonowania systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Morskiego w Gdyni
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