Regulamin udostepniania zbioréw Biblioteki
Uniwersytetu Gdanskiego



§1
Postanowienia ogdlne

1. Podstawe Regulaminu udostepniania zbioréw Biblioteki Uniwersytetu Gdanskiego,
zwanej dalej BUG stanowi:

a. Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20.07.2018 r. (Dz. U. 2022,
poz. 574 t.j. z pdzn. zm.),

b. Ustawa o bibliotekach z dnia 27.06.1997 r. (Dz. U. 2019, poz. 1479 t.j. z pdzn.
zm.),

c. Statut Uniwersytetu Gdanskiego,
d. Regulamin Biblioteki UG.
2. Regulamin udostepniania okredla:
a. zasady udostepniania zbioréw i $wiadczenia ustug w BUG,

b. warunki, ktére musza spetni¢ osoby/instytucje, zwane dalej czytelnikami, by
skorzystac z tych zbioréw/ustug,

c. prawa i obowigzki czytelnikow BUG.

3. Ze zbioréow i ustug swiadczonych w BUG mogg korzystaé wszystkie zainteresowane
osoby zgodnie z przepisami niniejszego Regulaminu udostepniania.

4. Czytelnik korzysta ze zbiordow i ustug Biblioteki bezpfatnie. Wyjatek stanowig optaty
wyszczegdlnione w Cenniku ustug bibliotecznych i optat pobieranych w Bibliotece
Uniwersytetu Gdanskiego, zwanym dalej Cennikiem.

5. W Bibliotece Uniwersytetu Gdanskiego obowigzujg przepisy porzadkowe, ktore
okresla Dyrektor BUG w drodze Zarzadzenia.

§2
Formy udostepniania zbioréow
Zbiory BUG udostepnia sie:

a. czytelnikom indywidualnym na miejscu i na zewnatrz,

b. przez wypozyczanie miedzybiblioteczne,

C. przez organizowanie dostepu do wtasnych i zewnetrznych zasobow elektronicznych i
cyfrowych.

§3
Udostepnianie zbiorow na miejscu
1. Zbiory BUG udostepnia sie na miejscu w:

a. w czytelniach Biblioteki Gtéwnej i bibliotek specjalistycznych,



b. pokojach pracy indywidualnej w BG.

Zasady udostepniania zbioréw specjalnych okresla Dyrektor BUG w drodze
Zarzadzenia.

§4

Kopiowanie materiatow bibliotecznych

Wykonywanie i zamawianie kopii z materiatéw Biblioteki UG przez czytelnikéw jest
mozliwe zgodnie z przepisami ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Kopiowanie materiatéw bibliotecznych moze odbywac sie za posrednictwem:

a. samoobstugowych urzadzen ogdlnodostepnych, zlokalizowanych na terenie
Biblioteki Gtéwnej i bibliotek specjalistycznych,

b. pracowni Oddziatu Digitalizacji,
c. urzadzen wiasnych.

BUG przesyta kopie cyfrowe fragmentéw publikacji w postaci skanéw na zamoéwienia
pracownikéw, doktorantéw i studentow UG majacych aktywne konto biblioteczne.

§5
Wypozyczanie zbiorow na zewnatrz

Zbiory moze wypozycza¢ kazda zainteresowana osoba, ktora ukoriczyta 16 lat (limit
wieku nie dotyczy ucznidow szkét ponadpodstawowych).

Do wypozyczania zbiorow BUG uprawnieni s3:

a. pracownicy, doktoranci i studenci UG oraz innych publicznych szkét wyzszych
wchodzacych w sktad Zespotu Bibliotek Naukowych Wojewddztwa Pomorskiego,

b. uczniowie szkét ponadpodstawowych,
c. stuchacze Gdanskiego Uniwersytetu Trzeciego Wieku,

d. biblioteki — na potrzeby swoich uzytkownikow - drogg wypozyczen
miedzybibliotecznych,

e. pozostate osoby po wpfaceniu kaucji zgodnie z Cennikiem. Zasady zwigzane z
kontem kaucyjnym, w tym zwrot kaucji okre$la Dyrektor BUG odrebnym
Zarzadzeniem.

Szczegbtowe uprawnienia czytelnikdw okresla Dyrektor BUG w drodze Zarzadzenia.
Poza Biblioteke nie wypozycza sie:

a. czasopism,
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b. ksigzek wydanych do 1945 roku wtacznie,
c. zbioréow specjalnych,
d. zbiorow w ztym stanie zachowania,

e. niepublikowanych prac doktorskich, ktére udostepniane sg na zasadach
okres$lonych w Zarzadzeniu Dyrektora BUG.

Warunkiem wypozyczania zbioréw jest posiadanie aktywnego imiennego konta
bibliotecznego bez zalegtosci wobec Biblioteki wraz z przypisang do niego kartg
biblioteczna.

Czytelnik ma prawo do posiadania tylko jednej karty bibliotecznej, ktérej nie moze
odstepowad innej osobie.

Whtasciciel konta bibliotecznego moze upowaznic inng osobe do wypozyczenia ksigzek
W swoim imieniu.

Zagubienie lub utrate karty bibliotecznej nalezy niezwtocznie zgtosi¢ w dowolne;j
wypozyczalni. W przypadku niedopetnienia tego obowigzku, BUG nie ponosi
odpowiedzialnosci za uzycie karty przez inng osobe.

Czytelnik ma prawo do otrzymania duplikatu karty bibliotecznej. Koszt jego wydania
okreslony jest w Cenniku.

Bibliotekarze BUG mogg nie wyrazi¢ zgody na wypozyczenie egzemplarza dostepnego
w czytelniach.

§6
Ochrona danych osobowych

BUG przetwarza w komputerowym systemie bibliotecznym dane osobowe czytelnikéw
w zakresie przewidzianym w Statucie UG zgodnie z obowigzujgcymi przepisami o
ochronie danych osobowych. Szczegétowe informacje dotyczace ochrony danych
osobowych znajdujg sie w klauzuli informacyjnej.

BUG przechowuje w systemie bibliotecznym UG nieobcigzone zalegtosciami konto:

a. studenta UG wszystkich typéw studiéw — do konca nastepnego miesigca
kalendarzowego po terminie zakonczenia studiéw lub skresleniu z listy
studentow,

b. pracownika UG - do konca nastepnego miesigca kalendarzowego po
rozwigzaniu umowy o prace,

c. innego czytelnika — do korica nastepnego miesigca kalendarzowego po uptywie
waznosci konta.

Po uptywie termindw wymienionych w pkt. 2 konto wraz z wszystkimi danymi jest
usuwane z systemu bibliotecznego.



Konto czytelnika obcigzone zalegtosciami usuwane jest z systemu bibliotecznego
niezwtocznie po uregulowaniu przez czytelnika wszystkich zobowigzan wobec BUG.

§7

Wypozyczanie miedzybiblioteczne

BUG wypozycza zbiory witasne innym bibliotekom oraz sprowadza zbiory innych
bibliotek krajowych i zagranicznych na zamdwienie czytelnikéw.

Do zamawiania zbioréw innych bibliotek uprawnieni sg pracownicy, doktoranci i
studenci UG.

Szczegdtowe zasady wypozyczen miedzybibliotecznych okresla Dyrektor BUG w
drodze Zarzadzenia.

BG udostepnia cyfrowe zbiory Biblioteki Narodowej za posrednictwem Cyfrowej
Wypozyczalni Publikacji Naukowych Academica, zwanej dalej CWPN Academica. Z
CWPN Academica mogg korzysta¢ czytelnicy BUG posiadajagcy wazine konto
biblioteczne. Dostep do petnych tekstéw publikacji chronionych prawem autorskim,
bez mozliwosci ich pobierania lub drukowania, oferowany jest na przeznaczonym do
tego celu terminalu. Regulamin CWPN i szczegdtowe zasady korzystania znajdujg sie
na stronie internetowej BUG.

§8

Dostep do sieci komputerowej UG oraz zasobdow elektronicznych

Korzystanie z sieci komputerowej UG stuzy wyfgcznie celom naukowym, badawczym i
dydaktycznym.

Szczegbtowe informacje dotyczace korzystania z sieci komputerowej opisuje odrebne
Zarzadzenie Dyrektora BUG.

BUG umozliwia dostep do zasobow elektronicznych wtasnych i zewnetrznych:

a. na terenie UG z komputerdw zarejestrowanych w uczelnianej sieci
komputerowej lub urzadzen przenosnych po autoryzacji uzytkownika w
EDUROAM,

b. poza UG wytgcznie pracownikom, doktorantom i studentom UG.

Szczegétowe zasady korzystania z zasobdéw elektronicznych okreslone sg w
Zarzadzeniu wydanym przez Dyrektora BUG.



§9

Pokoje Pracy Indywidulanej

1. BG udostepniania Pokoje Pracy Indywidulanej pracownikom naukowym, doktorantom
i studentom UG.

2. Sposob udostepniania pokoi okresla Dyrektor w drodze Zarzgdzenia.

§ 10

Obowiazki czytelnika

1. Czytelnicy BUG zobowigzani sg do bezwzglednego respektowania postanowien
Regulaminu udostepniania oraz innych regulaminéw i zasad obowigzujgcych w BUG, a
w szczegolnosci:

a.

przestrzegania zasad porzadku publicznego, wspdtzycia spotecznego i kultury
osobistej, ogodlnie przyjetych w miejscach publicznych oraz przepiséw
porzgdkowych obowigzujgcych w BUG,

obchodzenia sie ze zbiorami BUG oraz jej wyposazeniem z nalezyta
ostroznoscig oraz dbatoscig o ich stan zachowania,

respektowania zakazu wynoszenia poza BUG zbiorow bibliotecznych, a takze
przedmiotdw i urzadzed bedacych jej wiasnoscia - bez dopetnienia
obowigzujgcych formalnosci,

sprawdzania stanu swojego konta bibliotecznego oraz terminowego zwracania
wypozyczonych zbioréw bibliotecznych,

przestrzegania waznosci konta oraz aktualizacji danych osobowych, a w
szczegblnosci nazwiska, adresu korespondencyjnego (nie dotyczy studentow
UG) oraz adresu e-mail,

w przypadku studentow UG odbycia szkolenia bibliotecznego w formie zdalnej
zakoniczonego testem z wynikiem pozytywnym, nie pézniej niz do 30 czerwca
pierwszego roku studiow,

rozliczenia sie z bibliotekg w momencie zakonczenia studiéw lub pracy na UG
badz rezygnacji z korzystania z BUG.

zgtaszanie bibliotekarzom lub pracownikom Strazy Uniwersyteckiej wszelkich
nieprawidtowosci w funkcjonowaniu BUG, a takze niepokojgcych zdarzen na



terenie Biblioteki, w szczegdlnosci podejrzanie zachowujgcych sie osdb, czy
pozostawionych bez opieki toreb, plecakdw i innych rzeczy osobistych.

2. Nieprzestrzeganie zobowigzan wymienionych w § 10 pkt. 1 moze doprowadzi¢ do:

a. wezwania do opuszczenia budynku, a w razie niezastosowania sie do niego
podjecia przez stuzby porzadkowe lub pracownikdw biblioteki dziatan
opisanych w Przepisach porzagdkowych,

b. czasowej blokady konta bibliotecznego na podstawie decyzji Dyrektora BUG,

c. wystgpienia na droge prawng zgodnie z przepisami i procedurami
obowigzujgcymi na UG oraz powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

3. Niedotrzymanie terminu zwrotu egzemplarzy, o ktérym mowa w § 10 pkt. 1d,
skutkuje:

a. wysytaniem upomnien w postaci e-maili (monitéw). Ewentualne zaktécenia w
wysytaniu monitéw nie zwalniajg czytelnikdw z ponoszenia n/w konsekwencji,

b. wyswietleniem komunikatu o wystepujacych zalegtosciach wobec BUG na
Portalu Studenta oraz teleinformatycznym systemie obstugi studentéw,
doktorantow,

c. naliczeniem optaty pienieznej zgodnie z obowigzujgcym Cennikiem,

d. blokadg konta bibliotecznego, a takze zawieszeniem dostepu do zasobow
elektronicznych UG,

e. skierowaniem sprawy na droge prawng w przypadku uchylania sie od zwrotu
pozycji monitowanych lub od uregulowania zalegtych optat za nieterminowy
zwrot.

4. W przypadku zniszczenia lub zagubienia wypozyczonego egzemplarza, BUG moze
zadad od czytelnika odkupienia egzemplarza tego samego wydania lub nowszego, a
gdy okaze sie to niemozliwe, egzemplarza wskazanego przez biblioteke lub zwrotu
kosztéw naprawy/odkupienia zniszczonego/zagubionego egzemplarza.

§11
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu
udostepniania lezy w gestii Dyrektora BUG.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



