REGULAMIN
UDOSTEPNIANIA ZBIOROW BIBLIOTEKI POLITECHNIKI GDANSKIEJ

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

. Biblioteke Politechniki Gdanskiej tworzy Biblioteka Gtéwna oraz filie na wydziatach,

stanowigc jednolity system biblioteczno-informacyjny Politechniki Gdanskiej.

. Regulamin Udostepniania Zbioréw Biblioteki Politechniki Gdanskiej, zwany dalej

Regulaminem, okresla zasady korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni,
a w szczegolnosci:

a) rodzaje zbioréw i sposoby ich udostepniania,

b) uprawnienia do korzystania z biblioteki,

c) ustugi swiadczone przez biblioteke.

. Uzytkownicy biblioteki zobowigzani sg do zapoznania sie z niniejszym Regulaminem

i przestrzegania zawartych w nim postanowien.

. Korzystanie z systemu biblioteczno-informacyjnego jest ogélnodostepne i bezpfatne

z zastrzezeniem rozdz. VIl §9 ust. 2.

. Korzystanie ze zbioréw bibliotecznych nie moze naruszaé przepiséw ustawy o prawie

autorskim i prawach pokrewnych z dn. 4 lutego 1994 r. (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r.
po0z.666).

. Dane osobowe uzytkownikow gromadzone w systemie biblioteczno-informacyjnym

podlegajg ochronie, zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z dn. 29 sierpnia
1997 r. (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r. poz. 922). Uzytkownik biblioteki nie moze
udostepniac¢ loginu i hasta do swojego konta osobom trzecim.

. Zbiory oraz wyposazenie biblioteki sg wtasnoscig Uczelni i wymagajg poszanowania

i troski uzytkownikéw biblioteki.

. Godziny otwarcia biblioteki oraz fili na wydziatach podane sg do wiadomosci na stronie

domowej biblioteki.

Il. RODZAJE | SPOSOBY UDOSTEPNIANIA ZBIOROW

§2

1. Biblioteka udostepnia nastepujgce rodzaje zbiorow:

a) ksiegozbiér naukowy,

b) ksiegozbior dydaktyczny,

c) ksiegozbidr informacyjny,

d) ksiegozbidr specjalny (zbiory zabytkowe, stare druki),
e) bazy danych.



2. Biblioteka udostepnia zbiory w nastepujgcy sposob:

a) na miejscu — zgodnie z Zasadami korzystania ze zbiorow w czytelniach i filiach biblioteki
na wydziatach — zat. nr 2 do Regulaminu,

b) na zewnatrz — poprzez wypozyczenia indywidualne — zgodnie z Zasadami wypozyczen
zbioréw z biblioteki — zat. nr 3 do Regulaminu,

C) przez wypozyczenia miedzybiblioteczne.

Wytgcznie na miejscu biblioteka udostepnia:

a) czasopisma i wydawnictwa ciggte,

b) zbiory zabytkowe wydane do roku 1945,

c) prace doktorskie,

d) normy,

e) materialy sprowadzane przez wypozyczalnie miedzybiblioteczna,
f) zbiory biblioteczne zastrzezone przez biblioteke,

g) wydawnictwa powierzone w depozyt.

Udostepnianie zbioréw biblioteki wydanych przed rokiem 1945 reguluja Zasady
udostepniania rekopiséw, starodrukéw i zbioréw zabytkowych (zat. nr 4 do Regulaminu).

Udostepnianie zbiorow Sekcji Historycznej regulujg Zasady udostepniania zbioréw Sekcji
Historyczne]j oraz Zasady korzystania ze zbioréw archiwum ,Kroniki Studenckiej
Politechniki Gdanskiej” w Sekcji Historycznej (zat. nr 5 i 6 do Regulaminu).

Udostepnianie literatury normalizacyjnej regulujg Zasady korzystania z Punktu Informaciji
Normalizacyjnej (PIN) (zat. nr 9 do Regulaminu).

ll. UPRAWNIENIA DO KORZYSTANIA ZE ZBIOROW

§3

1. Dokumentem uprawniajgcymi do korzystania ze zbiorow biblioteki jest jeden

Z wymienionych ponizej:

a) Elektroniczna Legitymacja Studencka (ELS),
b) karta uzytkownika biblioteki,

¢) dokument tozsamosci.

. W bibliotece zaktadane jest indywidualne konto uzytkownika. Uzytkownik ma prawo tylko do

jednego konta.

. Konto uzytkownika biblioteki zachowuje waznos¢:

a) w czasie trwania umowy o prace w przypadku pracownikéw Politechniki Gdanskiej;

b) w czasie trwania studiéw w przypadku studentéw, doktorantéw i stuchaczy studiow
podyplomowych Politechniki Gdanskiej oraz panstwowych szkét wyzszych wojewddztwa
pomorskiego;

€) w ciggu 12 miesiecy od dnia zatozenia konta w przypadku emerytowanych pracownikow
Politechniki Gdanskiej;


http://bg.pg.edu.pl/documents/611754/13471160/Zasady_2011_ZZ-2.pdf
http://bg.pg.edu.pl/documents/611754/13471160/Zasady_2011_ZZ-2.pdf

d) w ciggu 12 miesiecy od dnia zatozenia konta w przypadku pracownikéw panstwowych
szk6t  wyzszych, instytutéw naukowo-badawczych oraz instytucji publicznych
wojewoddztwa pomorskiego;

e) w czasie trwania nauki w szkole w przypadku ucznidw szkét ponadgimnazjalnych
wojewddztwa pomorskiego;

f) w ciggu 12 miesiecy od dnia zalozenia konta w przypadku pozostatych uzytkownikéow
biblioteki uczelnianej;

g) w ciggu 30 dni (z mozliwoscig reaktywacji konta na kolejne 30 dni) w przypadku
czytelnikow spoza Politechniki Gdanskiej korzystajacych z naukowych baz danych
i norm.

4. Przedtuzenie waznosci konta uzytkownika nastepuje po okazaniu dokumentéw
wymienionych w rozdz. Il §4 ust. 3 lit. b (tabela).

5. Uzytkownik ma dostep do informacji o stanie swojego konta: danych osobowych, terminie
waznoséci konta, aktualnych wypozyczeniach i terminach zwrotu, rezerwacjach oraz
naliczonych optatach.

6. Uzytkownik jest zobowigzany do biezgcej aktualizacji danych osobowych w swoim koncie,
w tym danych kontaktowych. Konieczne jest podanie aktualnego adresu mailowego.

7. Biblioteka nie ma obowigzku przesytania indywidualnych powiadomien, innych niz
generowane automatycznie przez system biblioteczny na adres mailowy uzytkownika.

4
S 1. Karte uzytkownika biblioteki mogg otrzymac:

a) pracownicy, studenci, doktoranci oraz stuchacze podyplomowych studiéw Politechniki
Gdanskiej,

b) emerytowani pracownicy Politechniki Gdanskiej,

c) pracownicy, studenci, doktoranci i stuchacze studiéw podyplomowych panstwowych
szkot wyzszych wojewddztwa pomorskiego,

d) pracownicy instytutow naukowo-badawczych wojewddztwa pomorskiego,

e) pracownicy instytucji publicznych wojewddztwa pomorskiego,

f) uczniowie szkét ponadgimnazjalnych wojewddztwa pomorskiego,

g) pozostali uzytkownicy biblioteki — konto kaucyjne.

2. Studentom Politechniki Gdanskiej, przyjetym na studia w drodze e-rekrutacji, konto
uzytkownika zaktadane jest systemowo, a ELS pefni role karty uzytkownika.

3. Warunkiem otrzymania karty uzytkownika biblioteki w pozostatych przypadkach jest:

a) wypehienie elektronicznej deklaracji, dostepnej na stronie domowej biblioteki w zaktadce
katalog online, zawierajgcej dane osobowe i zobowigzanie do przestrzegania niniejszego
Regulaminu,

b) okazanie dokumentu tozsamosci w celu weryfikacji danych osobowych:



Kategorie
uzytkownikow

Legitymacja
studencka /
doktorancka /
szkolna

Dowadd
tozsamosci

Skierowanie

Dowdd

wptaty

kauciji
zwrotnej

studenci PG

v

pracownicy PG

emerytowani
pracownicy PG

V'

doktoranci PG v

stuchacze studiéw
podyplomowych PG v
studenci, doktoranci
panstwowych szkot
wyzszych v v
wojewddztwa
pomorskiego
pracownicy i
stuchacze studiow
podyplomowych
panstwowych szkét
wyzszych
wojewodztwa
pomorskiego
pracownicy
instytutéw naukowo-
badawczych
i instytucji v v
publicznych
wojewddztwa
pomorskiego
uczniowie szkoét
ponadgimnazjalnych v v
wojewodztwa
pomorskiego
pozostali
uzytkownicy biblioteki v v

* o$wiadczenie

** potwierdzenie kierownika studiéw podyplomowych

SN NN

4. Karta uzytkownika biblioteki/ ELS jest dokumentem identyfikujgcym uzytkownika. Nie wolno
jej odstepowac innym osobom. Nieprzestrzeganie zakazu pozbawia prawa do korzystania
z ustug biblioteki uczelnianej, zaréwno wilasciciela karty, jak rowniez osobe z nigj
korzystajaca.

5. Wydanie karty uzytkownika biblioteki jest bezptatne. W przypadku jej zagubienia nalezy
bezzwtocznie zgtosi¢ sie do biblioteki uczelnianej w celu czasowego zablokowania konta
i wydania duplikatu karty.



§5

6. Pracownicy Politechniki Gdanskiej rozwigzujagcy umowe o prace, przebywajgcy na urlopach

bezptatnych lub wyjezdzajgcy za granice na okres powyzej 6 miesiecy oraz studenci,
doktoranci i stuchacze studiéw podyplomowych odchodzacy z Uczelni zobowigzani sg do
zwrotu wypozyczonych ksigzek oraz uregulowania wszelkich zobowigzan wobec biblioteki.

wobec biblioteki z dniem uptywu terminu wazno$ci karty uzytkownika.

7. Uzytkownicy biblioteki spoza Uczelni zobowigzani sg do uregulowania wszelkich zobowigzan

8. Pracownicy oraz studenci Politechniki Gdanskiej, po uzyskaniu skierowania z biblioteki

uczelnianej, mogg wypozycza¢ zbiory z innych bibliotek panstwowych szkét wyzszych
Bibliotek Naukowych

wojewddztwa pomorskiego wchodzacych w skifad Zespotu
wojewodztwa pomorskiego.

1. Limity wypozyczen i uprawnien uzytkownikow:

Limity wypozyczen
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Kategorie uzytkownikéw © % % Sa §
; £5 | 2 | o3
o wypozyczenia k= N 3
2 krétkoterminowe o < o
o S o2
. L o £ a
wypozyczenia pilne (hot) %" o
o w3
(m)] ©
studenci PG 10 3 tak tak tak
studenci—dyplomanci PG 12 3 tak tak tak
Etédenm kilku wydziatow 16 3 tak tak tak
stuchacze studiéw
podyplomowych PG 10 3 tak tak tak
doktoranci PG 15 3 tak tak tak
pracownicy naukowi PG 30 3 tak tak tak
pracownicy PG 15 3 tak tak tak
grgerytowam pracownicy 5 5 tak tak tak
pracownicy, studenci,
doktoranci i stuchacze
studiéw podyplomowych
panstwowych szkot 2 2 tak tak nie

wyzszych wojewddztwa
pomorskiego oraz
uczniowie szkot




ponadgimnazjalnych
wojewddztwa pomorskiego

pracownicy instytutow
naukowo-badawczych

i instytucji publicznych 2 2 tak tak nie
wojewodztwa pomorskiego
pozostali uzytkownicy > > tak tak nie

biblioteki - konto kaucyjne

. Uzytkownik moze wypozyczy¢ ksigzki na okres:

Okres wypozyczenia

Kategorie uzytkownikow Ksiegozbior Ksiegozbior Wypozyczenia Vg%?f;ﬁfnﬁ:f
magazynowy dydaktyczny krétkoterminowe we pilne (hot)
e studenci PG
e studenci—-dyplomanci PG
e studenci kilku wydziatéw do
. sPiSchacze studiow 90dz.10.00
30 dni 14 dni 4 dni nastepnego
podyplomowych PG dnia
e doktoranci PG roboczego
e pracownicy PG
e emerytowani pracownicy
PG
do
go0dz.10.00
pracownicy naukowi PG 1 rok 14 dni 4 dni nastepnego
dnia
roboczego
e pracownicy, studenci,
doktoranci i stuchacze
studiéw podyplomowych do
panstwowych szkot g0dz.10.00
Wyzszych wojewodztwa 30 dni 14 dni 4 dni nastepnego
pomorskiego dnia
e uczniowie szkét roboczego
ponadgimnazjalnych
wojewoddztwa
pomorskiego
I . do
pracownicy instytutow 90dz.10.00
naukowo_—_bada_wczych 30 dni 14 dni 4 dni nastepnego
i instytucji publicznych dnia
wojewddztwa pomorskiego roboczego
do
pozostali uzytkownicy dni dni dni 90dz.10.00
biblioteki - konto kaucyjne 30 dni 14 dni 4 dni gﬁis;epnego
roboczego
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IV. WYPOZYCZENIA | ZWROTY

§6

1.

Wypozyczanie zbiorow odbywa sie, zgodnie z Zasadami wypozyczen zbioréw z biblioteki,

stanowigcymi zat. nr 3 do Regulaminu, przez:

a) zamoéwienie ksigzek online w komputerowym systemie bibliotecznym z lokalizaciji
Magazyn Biblioteki,

b) wypozyczenia samoobstugowe ksigzek z ksiegozbioru dydaktycznego z lokalizacji Hol
Biblioteki,

c) wypozyczenia krétkoterminowe z czytelni.

Uzytkownik zobowigzany jest do biezgcej kontroli wypozyczen i zwrotéw na swoim koncie.

W razie zagubienia wypozyczonych zbioréw uzytkownik zobowigzany jest odkupi¢ takg
samg publikacje. W przypadku braku takiej mozliwosci, uzytkownik winien kupi¢ publikacje
wskazang przez biblioteke.

W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu ksigzki biblioteka stosuje nastepujgce sankcje:

a) zablokowanie konta uzytkownika,

b) opfate pieniezng naliczang zgodnie z Cennikiem ustug i optat bibliotecznych, zat. nr 1 do
Regulaminu.

Opfate za nieterminowy zwrot ksigzek nalezy uregulowaé gotéwkg w bibliotece Ilub
przelewem na konto Politechniki Gdanskiej nr 41 1090 1098 0000 0000 0901 5569,
z podaniem nazwiska i tytutu wptaty.

Po nieskutecznym monitowaniu o zaptate naleznosci wynikajgcych z Regulaminu
Politechnika Gdanska ma prawo wystgpi¢ z powddztwa cywilnego do sadu wiasciwego dla
siedziby Politechniki Gdanskiej.

V. WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE

§7

1.

Prawo do skorzystania z wypozyczeh miedzybibliotecznych posiadajg pracownicy naukowi
i dydaktyczni, doktoranci i studenci—-dyplomanci Politechniki Gdanskie;j.

W przypadku braku wydawnictw w zbiorach macierzystej biblioteki i w zbiorach bibliotek
uczelnianych Tréjmiasta realizowane sg indywidualne zaméwienia w innych bibliotekach.

Wypozyczenie wydawnictwa z innej biblioteki krajowej lub zagranicznej realizowane jest na
podstawie zamowienia ztozonego przez uzytkownika. Zaméwienie moze by¢ ztozone pocztg
elektroniczng. Studenci—dyplomanci zobowigzani sg do uzyskania od promotora
potwierdzenia zamodwienia.

Wszystkie dzieta wypozyczone z innych bibliotek udostepnia sie wytgcznie w czytelniach
Biblioteki Politechniki Gdanskie;.

Termin zwrotu sprowadzonych materiatow okresla biblioteka wypozyczajgca.



6. Uzytkownik ponosi koszty wynikajgce z optat wyznaczanych przez biblioteki realizujgce

zamoéwienie (np. koszt wykonania i przestania odbitek, koszt przesytek pobraniowych, koszt
wypozyczenia miedzynarodowego wedtug stawek Biblioteki Narodowej lub bibliotek
zagranicznych).

VI. KORZYSTANIE Z ELEKTRONICZNYCH ZRODEL INFORMACJI | BAZ DANYCH

§8

1. Zgodnie z warunkami umodw licencyjnych, zawartych miedzy Politechnikg Gdanska,

a dostawcami elektronicznych zrdodet informaciji, do korzystania z baz danych uprawnieni sa:
pracownicy, doktoranci, stuchacze studiéw podyplomowych, studenci Politechniki Gdanskiej
oraz uzytkownicy biblioteki spoza Politechniki Gdanskiej, ktérym przyznano dostep do
zrédet informacyjnych na wyznaczonych stanowiskach komputerowych w obrebie
pomieszczen biblioteki.

. Korzystanie z elektronicznych zrédet informacji okreslajg: Zasady korzystania z baz danych

i Zasady korzystania z Punktu Informacji Normalizacyjnej (PIN), stanowigce zat. nr 8 i zat.
nr 9 do Regulaminu.

VIl. USLUGI BIBLIOTECZNE

§9

1. Biblioteka uczelniana swiadczy ustugi w zakresie:

a) udostepniania zbioréw drukowanych
o ksigzek i podrecznikow,
e czasopism i wydawnictw ciggtych,
e prac doktorskich,
e norm, literatury techniczno-handlowej,
e nagran dzwiekowych Studenckiej Agencji Radiowej (SAR),
e archiwum Kroniki Studenckiej Politechniki Gdanskiej,
e zbioréw specjalnych,
b) udostepniania zbioréw elektronicznych,
¢) informacji naukowo-technicznej i normalizacyjnej,
d) szkolenia uzytkownikéw systemu informacyjno-bibliotecznego w zakresie baz danych
i korzystania z katalogéw bibliotecznych,
e) reprografii materiatdw bibliotecznych.

. Biblioteka pobiera optaty zgodnie z Cennikiem ustug i optat bibliotecznych (zat. nr 1) za:

a) niedotrzymanie terminu zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych,
b) wypozyczenia miedzybiblioteczne (patrz: rozdz. V §7 pkt 6),

c) zatozenie konta kaucyjnego (optata zwrotna),

d) ustugi reprograficzne.

. Uzytkownicy mogag wykona¢ samodzielnie odbitki reprograficzne i kopie cyfrowe

fragmentéw materiatow bibliotecznych na witasne potrzeby naukowe, dydaktyczne Ilub
edukacyjne, ponoszgc optate zgodnie z Cennikiem ustug i optat bibliotecznych (zat. nr 1 do
Regulaminu).



4. Zgodnie z Ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r. (tekst

jednolity Dz.U. z 2016 r. poz. 666) zabroniona jest redystrybucja i odsprzedaz
zreprodukowanych materiatéw bibliotecznych.

VIil. PRZEPISY PORZADKOWE

§10

1. W pomieszczeniach bibliotecznych uzytkownicy powinni zachowywaé sie w sposob

odpowiadajgcy powadze i charakterowi tej instytucji, a zwtaszcza zachowaé cisze oraz
wytgczyé sygnaly dzwiekowe w aparatach komérkowych i innych urzadzeniach
elektronicznych.

Uzytkownicy korzystajgcy z wolnego dostepu do zbioréw zobowigzani sg do zachowania
porzadku w obrebie przeglgdanych zbioréw oraz odktadania ich w wyznaczonych
miejscach.

Biblioteka nie odpowiada za pozostawione mienie osobiste.

Zabrania sie wynoszenia poza biblioteke materiatéw i przedmiotéw niewypozyczonych,
a stanowigcych jej wkasnosé.

Uzytkownicy ponoszg petng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia
materiatdéw nieujawnione w chwili wypozyczenia, a stwierdzone przy ich zwrocie.

Na terenie biblioteki obowigzuje zakaz:
a. wnoszenia i spozywania napojow, positkow,
b. wnoszenia okrycia wierzchniego.

Uzytkownicy zobowigzani sg do:

a. sktadania zamowien najpézniej na pot godziny i zwrotu udostepnionych wydawnictw
najpdzniej na 15 minut przed zamknigciem czytelni,

b. wylogowania sie i zamknigcia komputera najpdzniej 10 minut przed zamknigciem
czytelni.

8. Dyzurny bibliotekarz ma prawo wyprosi¢ z pomieszczen bibliotecznych osoby niestosujgce

sie do Regulaminu, a w przypadkach szczegolnych wezwaé ochrone PG.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

§11

1.

Rozstrzygniecie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu
i obowigzujgcymi przepisami prawa lezy w gestii dyrektora biblioteki. Od decyzji dyrektora
biblioteki przystuguje odwotanie do rektora.

Zatgczniki nr 1-9 stanowig integralng cze$¢ Regulaminu.
Zmiany Regulaminu dokonuje sie w trybie przewidzianym do jego uchwalenia.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Rektora Politechniki Gdanskiej.



ZALACZNIKI:

o0 hA~wNPRE

© N

Cennik ustug i optat bibliotecznych

Zasady korzystania ze zbiorow w czytelniach i filiach biblioteki na wydziatach

Zasady wypozyczen zbiorow z biblioteki

Zasady udostepniania rekopiséw, starodrukéw i zbioréw zabytkowych

Zasady udostepniania zbioréw Sekcji Historycznej

Zasady korzystania ze zbioréw archiwum "Kroniki Studenckiej Politechniki Gdanskiej”
w Sekcji Historycznej

Zasady korzystania z komputerow

Zasady korzystania z baz danych

Zasady korzystania z Punktu Informacji Normalizacyjnej (PIN)
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