Zalacznik do Zarzadzenia nr 36/20 Rektora UMG z dnia 12 maja 2020 r.
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§1

Okreslenia i definicje

. Dokumentacja postgpowania - wszelkie wymagane prawem lub niniejszym Regulaminem
sporzadzane oraz otrzymywane w trakcie postepowania dokumenty zwigzane z udzielaniem
danego zamowienia publicznego, odpowiednie do zastosowanego trybu postepowania.

. Dysponent - osoba upowazniona do dysponowania srodkami zgodnie z trescig Zatacznika

nr 2 do Regulaminu wewng¢trznej gospodarki finansowej UMG w Gdyni.

. Jednostka Uczelni - jednostka wymieniona w Regulaminie Organizacyjnym Uniwersytetu

Morskiego w Gdyni.

. Kierownik Zamawiajacego - Rektor Uniwersytetu Morskiego w Gdyni lub osoba, ktorej

Rektor powierzyl pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci, okreslonych

W ustawie pzp.

Komisja Przetargowa - zesp6l powolywany przez Kierownika Zamawiajgcego

do przygotowania i prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

zgodnie z niniejszym Regulaminem.

. Prowadzacy - osoba przygotowujaca dokumentacj¢ postepowania, w wymaganym

Regulaminem zakresie, przechowujaca dokumenty, na podstawie ktorych oszacowano

warto$¢ przedmiotu zaméwienia oraz monitorujgca wykonanie udzielonego zamdwienia

(umowy).

Prowadzacego wyznacza:

a. Dysponent s$rodkéw w przypadku zamoéwien, dla ktérych nie wyznaczono
Upowaznionej jednostki,

b. Kierownik Upowaznionej jednostki w przypadku zamowien z zakresu jej
upowaznienia.

W przypadku postepowann pow. 30 000 EUR Prowadzacy z jednostki zlecajacej

postgpowanie do Dzialu Zaméwien publicznych [AZP] zostaje czlonkiem Komisji

Przetargowej, jezeli Komisja jest powotywana.

Sekretarz - pracownik AZP wyznaczony do prowadzenia w Komisji Przetargowe;j

dokumentacji postgpowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy oraz niniejszym

Regulaminem.

. Upowazniona Jednostka - jednostka, wskazana w Zatgczniku nr 1 do Regulaminu, ktéra

zaleznie od zakresu przydzielonego niniejszym Regulaminem upowaznienia:

1) uczestniczy w sporzadzaniu Planu wydatkéw UMG lub sporzgdza Plan remontow
UMG, ktoére nastepnie stanowia podstawe opracowania Planu zaméwien publicznych
UMG,

2) przyjmuje na biezaco Zapotrzebowania na zakup ustug, dostaw lub rob6t budowlanych,
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3) przeprowadza samodzielnie postgpowania o wartosci szacunkowej do 30 000 EUR
(od 01.01.2021 r. do 130 000 PLN) oraz wytaczone z obowigzku stosowania przepisow
Ustawy,

4) sklada do AZP Zlecenia przeprowadzenia postepowan o wartosciach szacunkowych
powyzej 30 000 EUR,

5) uczestniczy, poprzez udzial swoich pracownikow, w pracach Komisji Przetargowe;j,
a w przypadku rob6t budowlanych (dot. Dziatu Technicznego [AT]) kieruje, poprzez
osobg Przewodniczacego Komisji Przetargowej, pracami tej Komisji przy wsparciu
AZP, zgodnie z ustalonym w Regulaminie Komisji Przetargowej podzialem zadan
1 odpowiedzialnosci,

6) monitoruje realizacj¢ umoéw po udzieleniu zamowienia,

7) prowadzi rejestr wszystkich udzielanych zamoéwien z zakresu swego upowaznienia.
Kanclerz moze w kazdym czasie odrebng decyzja wskaza¢ dodatkows jednostke dla
okreslonej grupy zamoéwien w formie komunikatu.

Ustawa - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U.

22019 r. poz. 1843) [dalej zwana pzp].

Zamawiajacy - Uniwersytet Morski w Gdyni [dalej zwany UMG].

. Zamoéwienie publiczne - odplatna umowa zawierana miedzy Zamawiajgcym

a Wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

Zespol ds. zamowien publicznych - zwany dalej AZP, jednostka prowadzaca i kierujgca
w UMG postgpowaniami o udzielenie zaméwien publicznych o wartosci powyzej 30 000
EUR (od 01.01.2021 r. powyzej 130 000 PLN).

§2
Zasady ogdélne

Regulamin okresla wewnetrzng organizacje postgpowania w sprawach udzielania,
realizowanych przez UMG, zamowien publicznych na dostawy, ushugi lub roboty
budowlane.

Do udzielania powyzszych zamdwien nalezy stosowal postanowienia niniejszego

regulaminu.

Wydatkowanie srodkow powinno by¢ dokonywane z zachowaniem zasad:

1) uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw, proporcjonalnosci
1 przejrzystoscei,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowag
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i sSrodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadow.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoOwienia wykonujg pracownicy jednostki

zapewniajacy bezstronnos$¢ i obiektywizm.
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ZamoOwienia wspotfinansowane ze Srodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sa na podstawie niniejszego regulaminu z zachowaniem

wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposdb
udzielania takich zamowien.

Postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia jest jawne.

Postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

§3

Planowanie zamoéwien

Rodzaje wydatkéw wystepujacych w Uniwersytecie Morskim w Gdyni wraz
z wyznaczeniem upowaznionych jednostek lub wskazaniem braku zastrzezonego
upowaznienia do ich dokonywania okresla Zalgcznik nr 1 do Regulaminu.

Jednostki uczelni sporzadzajg informacj¢ o planowanych w nastgpnym roku wydatkach
na dostawy i ustugi. Informacje¢, o ktérej mowa zatwierdzong przez kierownika jednostki
oraz odpowiedniego Dysponenta srodkéw przekazuja, w formie ustalonej w Regulaminie
do AZP w terminie do 31 grudnia, z zastrzezeniem tresci ust. 3.

Planowane przez jednostki uczelni wydatki na roboty budowlane podlegaja odrebnemu
zgloszeniu do AT w nieprzekraczalnym terminie do 10 listopada. AT, na podstawie
zgloszonych zamierzen, sporzadza i przekazuje do AZP w terminie do 31 grudnia Plan
remontOw oraz dokonuje podzialu wydatkéw na obiekty, zgodnie z trescig Zatacznika nr 1
do Regulaminu.

Wydzialy, piony, jednostki migdzywydzialowe i jednostki ogélnouczelniane przekazuja
informacj¢ zbiorcza obejmujaca wszystkie jednostki wchodzace w ich skiad tj. dziekanaty,
katedry, komoérki wchodzace w sklad katedry, pionu (Rektora, Prorektora, Kanclerza)
lub samodzielne stanowiska.

AZP ustala zbiorczy Plan Wydatkow UMG.

W terminie do 31 stycznia AZP opracowuje Plan zamowien publicznych na podstawie:

1) otrzymanych informacji o planowanych wydatkach,

2) ewentualnych uwag wniesionych przez Upowaznione jednostki.

Upowaznione jednostki otrzymuja od AZP zbiorcze informacje o planowanych wydatkach
z zakresu ich upowaznienia.

Plan zaméwien publicznych oraz jego zmiany zatwierdza Rektor lub dzialajacy z jego
upowaznienia Kanclerz.

Ujecie pozycji w Planie zamoéwien publicznych nie jest tozsame z wszczeciem procedury
o0 udzielenie zaméwienia publicznego.

Zatwierdzony Plan zamdowien publicznych jest podstawa do realizacji sktadanych do AZP
zlecen o udzielenie zamowien, z zastrzezeniem tresci ust. 3.




.

12.

13.

Zmiany planow wydatkéw oraz propozycje zmiany Planu zamoéwien publicznych
zainteresowana jednostka przedklada na biezaco do zatwierdzenia kierownikowi jednostki
oraz odpowiedniemu Dysponentowi srodkow.

W przypadku zaméwien bedacych przedmiotem projektéw unijnych lub dotacji
zainteresowana jednostka w trakcie roku przedstawia nowy plan wydatkow.

AZP na biezaco nanosi zmiany w Planie zamowien publicznych. Aktualny Plan zamowien
publicznych publikowany jest na stronie internetowej www.umg.edu.pl.

§4

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia jednostka szacuje, z nalezyta
starannoscig, warto$¢ zamowienia, w szczeg6lnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych,

2) czy zaplanowano $rodki na realizacj¢ planowanego wydatku,

3) czy grupa wydatkow jest uwzgledniona w planie zaméowien.

Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug wyrazone w ztotych. Nie dopuszczalne jest
zaokraglanie obliczonych wartosci.

Ustalona wartos¢ szacunkowa jest wazna dla dostaw i ustug przez 3 miesigce oraz dla rob6t

budowanych przez 6 miesiecy od daty ustalenia.

Szacunkowg warto$¢ zamoOwienia ustala sig, przy zastosowaniu co najmniej jednej
z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkow poniesionych na zaméwienia danego rodzaju w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania warto$ci zamoOwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ushug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Glownego Urzegdu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajgcego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towarow i ustug konsumpceyjnych publikowanego przez Prezesa Giownego
Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilo$ci robot budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi.

Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamoOwienia sa,
w szczegoblnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
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2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),
4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoéwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamdwienia.
7. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdOwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy pzp.

§5

Szczegolowe regulacje

1. Wszczynajge procedure udzielenia zamowienia nalezy dokonaé wstepnej analizy
mozliwosci uwzglednienia aspektow spotecznych. W opisie przedmiotu zaméwienia nalezy
uwzgledni¢ aspekty spoleczne w tym, w szczeg6lnoscei, klauzule spoleczne, w mozliwie jak
najszerszym zakresie, zgodnie z zatacznikiem nr 4 do Regulaminu.

2. Zamowienia publicznego mozna udzieli¢ tylko wtedy, gdy zapewnione sa $rodki na jego
realizacje w Planie rzeczowo-finansowym UMG, a w przypadku zamdéwien finansowanych
ze srodkow unijnych zgodnie z obowigzujagcymi wytycznymi dla beneficjentow srodkow
unijnych oraz przy zastrzezeniu mozliwosci odstapienia od zobowigzania w przypadku
nieotrzymania tych srodkéw. Zastrzezenie odstapienia od zobowigzania dotyczy réwniez
przypadku nie przyznania Zamawiajacemu S$rodkéw na badania naukowe lub prace
TOZWOjOWE.

3. Jednostka dokumentuje czynno$ci ustalenia szacunkowej warto$ci zaméwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamoéwienia w sposéb, pozwalajacy na ich
weryfikacje. Dokumentacj¢ z przeprowadzonych postgpowan przechowuje sie zgodnie
z obowigzujacg Instrukcja kancelaryjna i przepisami archiwalnymi przez okres 4 lat
(w przypadku projektéw unijnych 10 lat) od daty udzielenia zamowienia.

4. Dokumentacja dotyczaca postepowan przetargowych na roboty budowlane
przechowywana jest przez AT, a postgpowan dotyczacych dostaw i ustug przez AZP.

§6

Procedury udzielania zaméwien publicznych

1. Postgpowania o udzielenie zaméwien publicznych prowadzi si¢ zgodnie z Ustawa,
przepisami niniejszego Regulaminu oraz aktualnym Planem zamowien publicznych.

2. Procedury udzielania zamdowien publicznych w zakresie kwot:
1) nieprzekraczajacej 20 000,00 z1 netto, zakup bezposredni,
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2) odpowyzej 20 000,00 zt netto do 50 000,00 zt netto realizowane w trybie rozeznania
rynku,
3) od powyzej 50 000,00 zt netto do 30 000 euro zaméwienia bagatelne realizujgce
zasade¢ konkurencyjnosci,
4) powyzej 30000 euro zaméwienia przetargowe realizowane przez AZP
na podstawie ustawy pzp.
Dopuszczalne jest stosowanie procedur dla wyzszych progéow tj. wigkszych wartosci
szacunkowych (np.: rozeznania rynku - zamdéwienia bagatelnego realizujacego zasadg
konkurencyjnosci).
Dla prawidlowego ustalenia czy mamy do czynienia z jednym zamo6wieniem, wymagane

jest taczne zaistnienie trzech tozsamosci:
1) przedmiotowa — podobienstwo przedmiotowe i funkcjonalne zaméwienia,

oNIWE%
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2) czasowa — realizacja w tym samym czasie;
a) w przypadku projektoéw wspoétfinansowanych ze s$rodkéw Unii Europejskiej
z uwzglednieniem calego okresu realizacji projektu,
b) w przypadku pozostatych wydatkéw w trakcie jednego roku budzetowego,
3) podmiotowa — realizacja przez jednego wykonawce.

§7

Jednostki przeprowadzajace postgpowania

Postgpowania o udzielenie zamowien publicznych o wartosci do 30 000 EUR oraz inne,
wylaczone z obowiazku stosowania przepisow Ustawy, prowadza zaleznie od zakresu
upowaznienia wynikajacego z Zalgcznika nr 1 do Regulaminu:
1) upowaznione jednostki, na podstawie sktadanych zapotrzebowania, w ktérych nalezy
okresli¢ szczegbtowo:
a) przedmiot zamowienia — opis, zakres, ilo$ci, niezbedne dane techniczne itp.,
b) oczekiwane lub wymagane terminy realizacji przedmiotu zamowienia,
c¢) informacje o tym, czy zaméwienie bylo zaplanowane, czy nie; w przypadku
zamOwien nie zaplanowanych nalezy przedlozy¢ pisemna zgode Dysponenta
srodkéw na zmiang Planu Wydatkéw oraz, w razie pilnej potrzeby dokonania
zakupu, Protokot koniecznosci (wzor 3),
d) kwote przeznaczong na finansowanie zamowienia brutto w PLN,
2) pozostale jednostki uczelni samodzielnie — wylacznie w przypadku braku wyznaczonej
upowaznionej jednostki dla danej grupy wydatkow.
Pozostale postgpowania o udzielenie zamowien publicznych o warto$ci powyzej
30 000 EUR oraz zamdéwien o wartosci nizszej, ale przewidzianych w Planie zamdowien
publicznych do przeprowadzenia z zastosowaniem procedur Ustawy - prowadzi AZP,
zgodnie z trescig Zatacznika nr 3 do Regulaminu. Postgpowania prowadzi si¢ na podstawie




zlecen skladanych przez Upowaznione jednostki, a w przypadku zaméwien, dla ktorych

nie wyznaczono Upowaznionej jednostki - przez zainteresowane jednostki Uczelni.

Wyznaczeni pracownicy jednostek o ktérych mowa w ust. 1:

1) sporzadzaja opis przedmiotu zamowienia,

2) dokonujg rozeznania rynku i oszacowania wartos¢ przedmiotu zamdowienia,

3) uczestnicza w pracach komisji przetargowych w zakresie stwierdzania zgodnosci
oferowanego przedmiotu zamdwienia z opisem przedmiotu zamawianego oraz
spetniania przez Wykonawcow merytorycznych warunkéw udziatu w postepowaniu,

4) nadzoruja proces realizacji zawartej umowy.

Zlecenie o ktérych mowa w ust. 2 (wzoér 4) sklada sie do AZP z odpowiednim

wyprzedzeniem czasowym, gwarantujgcym terminowe przeprowadzenie postepowania

1 udzielenie zaméwienia. AZP przyjmuje tylko kompletne i poprawnie opracowane

zlecenia.

§8
Szczegolowa procedura udzielania zaméwienia publicznego
w trybie zakupu bezposredniego
(<20 000,00 z1)

Procedur¢ udzielania zamoéwienia rozpoczyna wydana przez kierownika jednostki

organizacyjnej zgoda w formie pisemnej, mailowej lub ustnej potwierdzona poprzez

zaakceptowanie pozniejszej faktury.

Wydatek powinien by¢ ponoszony w sposob przejrzysty, racjonalny, efektywny,

z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ w jednej lub w kilku nastepujacych

formach:

1) dokonanie si¢ zakupu bezposredniego,

2) przeprowadzenie rozeznania cen za posrednictwem poczty elektronicznej, pisemnie
lub poprzez portale internetowe,

3) poréwnanie co najmniej trzech cennikoéw, katalogéw, ofert ze stron internetowych
(wymagane w przypadku zamowien finansowanych ze srodkoéw unijnych).

Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejsza oferte.

Potwierdzenie poniesienia wydatku dokonywane jest w oparciu o fakture, rachunek lub

inny dokument ksiegowy.

9




Szczegblowa procedura udzielania zamoéwienia publicznego
w trybie rozeznania rynku
(=20 000,00 zt <50 000,00 zI netto)

Procedur¢ udzielania zamowienia rozpoczyna wydana przez kierownika jednostki

organizacyjnej zgoda w formie pisemnej lub mailowe;j.

Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ w jednej lub w kilku nastepujacych

formach:

1) przeprowadzenie rozeznania cen za posrednictwem poczty elektronicznej, pisemnie
lub poprzez strony internetowe,

2) zaproszenie do skladania ofert co najmniej trzech (oile tylu jest) wykonawcow
realizujgcych dostawy, $wiadczacych ustugi lub wykonujgcych roboty budowlane
bedace przedmiotem zamdwienia (przyktadowy wzor zapytania ofertowego — wzor 7),

3) publikacje ogloszenia na platformie zakupowej Open Nexus.

Wymagane jest uzyskanie co najmniej jednej waznej oferty. W przypadku projektow

unijnych wymagane jest zebranie co najmniej dwoch waznych ofert.

Zamawiajacy udziela zamoéwienia Wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte

w formie okreslonej w ust. 2.

W  przypadku braku ofert wymagane jest przedstawienie innych dokumentéw
potwierdzajacych, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostala wykonana
po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa (np.: wydruki ze stron internetowych, katalogéw
lub cennikéw).

Potwierdzenie poniesienia wydatku dokonywane jest w oparciu o fakture, rachunek
lub inny dokument ksiggowy.

Prowadzacy postgpowanie sporzadza dokument z przeprowadzonych czynnosci,
z propozycja wyboru Wykonawcy do zatwierdzenia przez Dysponenta $rodkow.

§10
Szczegélowa procedura udzielania zaméwienia
bagatelnego realizujace zasad¢ konkurencyjnosci
(> 50 000,00 zt < 30 000 euro)

Procedur¢ udzielania zamoéwienia rozpoczyna zaakceptowana przez kierownika jednostki

organizacyjnej zgoda w formie:

1) metryki (wzor 8), jezeli zamoOwienie jest realizowane samodzielnie przez jednostke
organizacyjng (w tym upowaznione jednostki),

2) zapotrzebowania, jezeli zamowienie jest realizowane przez upowazniong jednostke.
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Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ w jednej lub w kilku nastepujacych

formach:

1) na platformie zakupowej Open Nexus,

2) w przypadku zamoéwien finansowanych ze $rodkéw unijnych - w Bazie
konkurencyjnosci, z zachowaniem terminéw 7 dni dla dostaw i ustug oraz 14 dni
dla rob6t budowlanych,

3) AZP publikuje obligatoryjnie ogloszenie o zamoéwieniu w Biuletynie Zamowien
Publicznych wraz z przekazaniem potencjalnym wykonawcom informacji o zamiarze
udzielenia tego zamdwienia (przyktadowy wzor ogloszenia o zamowieniu stanowi
wzor 9).

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnoscei:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamowienia,

4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez Wykonawce.

Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie

do przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory przedstawil najkorzystniejsza oferte.
W przypadku zaméwien finansowanych ze srodkéw unijnych wymagane jest posiadanie
dwoéch waznych ofert.

Niezwlocznie po udzieleniu lub nieudzieleniu zamdwienia jednostka prowadzgca

postepowanie publikuje informacj¢ o wyniku postepowania w formie wynikajacej
z przeprowadzonej procedury (przyktadowy wzor stanowi wzor 10).

Potwierdzenie poniesienia wydatku dokonywane jest w oparciu o pisemng umowe
okreslajaca warunki realizacji zamdwienia.

Prowadzacy postepowanie sporzadza dokument z przeprowadzonych czynnosci,
z propozycja wyboru Wykonawcy do zatwierdzenia przez Dysponenta srodkow.

§11
Szczegélowa procedura udzielania zamoéwienia przetargowe
(=30 000 euro)

AZP rejestruje zlecanie zamdéwienia w Centralnym Rejestrze Zamowien Publicznych
(CRZP). Nadanym numerem CRZP nalezy oznacza¢ wszystkie dokumenty zwigzane
z postepowaniem. Numer CRZP jest ,numerem ZP”, stosowanym przy opisywaniu
dokumentéw finansowych dotyczacych danego postgpowania.

Zgtoszeniu do CRZP podlegaja réwniez aneksy do uméw zawartych w wyniku postgpowan
przetargowych.




Przyjmujacy Zlecenie niezwlocznie przygotowuje wniosek (wzor 5) z propozycja skladu
komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania.

Czlonkowie Komisji Przetargowej przyjmuja obowigzki zwigzane z udzialem
W postgpowaniu i opisane w niniejszym Regulaminie, poprzez zlozenie stosownego
podpisu na formularzu wniosku.

Przyjmujacy Zlecenie kieruje kompletny wniosek do zatwierdzenia przez Kierownika
Zamawiajacego.

Z chwila powotania Komisji rozpoczyna si¢ etap przygotowania postepowania
dla udzielenia zamdéwienia.

Powolana Komisja przetargowa przygotowuje i przeprowadza postgpowanie zgodnie
z obowigzujacymi procedurami oraz Regulaminem Komisji Przetargowej, stanowigcym
zalacznik nr 3 do Regulaminu.

§12
Dialog Techniczny

Informacje o zamiarze przeprowadzenia dialogu technicznego oraz o jego przedmiocie
umieszcza si¢ na stronie BIP UMG.
Wszystkie ogloszenia w BIP UMG publikuje si¢ za posrednictwem AZP.

§13
Zamowienia badawcze i rozwojowe

Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi
stuzace wylacznie do celow prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych
lub rozwojowych, ktére nie stuza prowadzeniu przez zamawiajacego produkcji seryjnej
majacej na celu osiggnigcie rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju

oraz pod warunkiem, iz warto$¢ realizowanego zaméwienia bedzie mniejsza niz kwota
30 000 EUR.

Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien, ktérych przedmiotem sa ustugi w zakresie badan
naukowych i prac rozwojowych oraz $wiadczenie ustug badawczych, ktére nie sg w catosci
optacane przez UMG lub, z ktérych korzysci nie przypadaja wylacznie UMG dla potrzeb
jego wiasnej dziatalnosci.




§ 14
Uslugi spoleczne

W przypadku zamawiania ustug spolecznych (np. ustugi prawnicze, edukacyjne, szkoleniowe,
hotelarskie, restauracyjne czy zdrowotne) wprowadza si¢ mozliwo$¢ zastosowania
nastepujgcego trybu postepowania:

1))
%)
3)
4)
5)
6)
7

8)

postgpowania wymagajace stosowania procedur ustawowych, jednostki merytoryczne
zlecaja do AZP i sa rejestrowane w CRZP,

wyznaczony Prowadzacy przygotowuje postgpowanie i kieruje zlecenie (wzér 4) wraz
z danymi niezbednymi do wszczecia postgpowania do AZP,

AZP wszczyna postepowanie poprzez publikacje w BIP UMG,

wyznaczone osoby badaja i oceniaja ztozone oferty oraz wskazujg oferte najkorzystniejsza
zgodnie z przepisami Ustawy, podpisujac jednoczesnie o$wiadczenie, ze nie podlegaja
wylaczeniu z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,
Zamawiajacy udziela zamowienia wybranemu Wykonawcy,

niezwlocznie po udzieleniu lub nieudzieleniu zamdéwienia, AZP zamieszcza w BIP UMG
informacj¢ o wyniku postepowania,

postepowania nie wymagajace procedur ustawowych, przeprowadzaja i rejestruja
we wlasnych rejestrach jednostki merytoryczne,

w przypadku ustug edukacyjnych, wszystkie postgpowania przeprowadza si¢ zgodnie
z aktualnym Planem ustug edukacyjnych opracowanym i zatwierdzonym przez kierownika
Upowaznionej Jednostki.

§15
Rejestr zaméwien

Wszystkie zamdwienia publiczne w UMG podlegajg rejestracii.

Zamowienia publiczne sg rejestrowane odpowiednio przez:

1) jednostki Uczelni prowadzace samodzielnie na wlasne potrzeby lub na potrzeby innych
jednostek postgpowania do 30 000 EUR lub wylaczone z obowigzku stosowania
przepiséw Ustawy - w rejestrach tych jednostek lub systemach ptacowo-ksiegowych,

2) AZP prowadzacy zlecone postgpowania o wartosciach powyzej 30 000 EUR
wymagajace przeprowadzenia postgpowan zgodnie z procedurami opisanymi
w Ustawie — w Centralnym Rejestrze Zaméwien Publicznych.

Numer rejestru komorki merytorycznej jest rOwnoczesnie numerem prowadzonego przez

nig samodzielnie postgpowania o zaméwienie publiczne (,,numer ZP”), stosowanym przy

opisywaniu przez jednostke merytoryczng dokumentéw finansowych.




§ 16
Postanowienia koncowe

1. Zamowienia przeprowadzone niezgodnie z Ustawa i niniejszym Regulaminem nie bedg
finansowane przez UMG.

2. ZamoOwienia przeprowadzone niezgodnie z Regulaminem mogg by¢ podstawg
odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej i materialnej pracownika, przewidzianej zgodnie
z wlasciwymi przepisami.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
Ustawy — Prawo zamdéwien publicznych, akty wykonawcze do Ustawy, Kodeks cywilny
oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.

§17
Wejscie w zycie

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Wynikajace z zalacznika nr 1 oznakowanie grup wydatkow w odniesieniu do Instytutu
Morskiego wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r. z uwagi na wymagany czas
potrzebny do dostosowania systeméw umozliwiajacych zachowanie jednolitego
nazewnictwa w UMG.

Zalaczniki do Regulaminu:

1. Grupy wydatkow,

2. Schemat udzielania zamdéwien publicznych,
3. Regulamin komisji przetargowe;j,

4. Zasady stosowania klauzul spotecznych.

Wzory dokumentéw w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego:
1. Plan wydatkow,
2. Plan zaméwien publicznych,
3. Protokot koniecznosci,
4. Zlecenie (> 30 000 euro),
5. Wniosek,

6. Wybor trybu,
7. Zapytanie ofertowe (> 20 000,00 zt <50 000,00 zt netto),
8. Metryka zamowienia (> 50 000,00 zt < 30 000 euro),

9. Ogloszenie o zamowieniu,

10. Informacja o wyniku postepowania.
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