Zalacznik nr 2 do Regulaminu zamdwien publicznych UMG

Schemat udzielania zamoéwien publicznych

Procedura udzielania zakup bezposredni rozeznania rynku zaméwienia bagatelne realizujagce | zamdwienia przetargowe
zamoéwienia zasade konkurencyjnosci
<20 000,00 zt netto >20 000,00 zt > 50 000,00 zt > 30 000 euro
(od 01.01.2021 r. 130 000
Wartos¢ szacunkowa <50 000,00 zt < 30 000 euro PLN) netto
netto (od 01.01.2021 r. 130 000 PLN)

netto

Jednostka upowazniona do
realizacji procedury

Realizowane przez:
a. upowaznione jednostki

na podstawie

sktadanych zapotrzebowan zaleznie od zakresu

upowaznienia wynikajacego z Zatacznika nr 1 do Regulaminu zaméwien publicznych UMG
b. pozostate jednostki uczelni samodzielnie — wylacznie w przypadku braku wyznaczonej
upowaznionej jednostki dla danej grupy wydatkéw

Realizowane przez AZP.

Przepisy dotyczjce
realizacji procedury

Realizacja na podstawie niniejszego Regulaminu.
W przypadkach finansowania ze $rodkéw zewnetrznych w pierwszej kolejnosci korzysta sie z
wytycznych dla beneficjentow (np.: dotacje na badania, projektéw finansowanych ze $rodkow

unijnych).

Realizacja postepowan
przetargowych zgodnie z
ustawa pzp.

Przepisy szczegolowe
niniejszego regulaminu

Zgodnie z § 8 Regulaminu

Zgodnie z § 9 Regulaminu

Zgodnie z § 10 Regulaminu

Zgodnie z § 11 Regulaminu

Wszczecie procedury

Procedurg udzielania
zamoOwienia rozpoczyna
wydana przez kierownika
jednostki organizacyjnej zgoda
w formie pisemnej lub mailowej
lub ustnej potwierdzona poprzez
zaakceptowanie pézniejszej
faktury.

Procedurg udzielania
zamoOwienia rozpoczyna
wydana przez kierownika
jednostki organizacyjnej
zgoda w formie pisemnej lub
mailowej.

Procedurg udzielania zaméwienia

rozpoczyna zaakceptowana przez

kierownika jednostki

organizacyjnej zgoda w formie:

a) metryki — wzor 8, jezeli
zamowienie jest realizowane
samodzielnie przez jednostke
organizacyjna (w tym
upowaznione jednostki)

b) zapotrzebowania, jezeli
zamdwienie jest realizowane
przez upowazniong jednostke

AZP rejestruje  zlecanie
zamoéwienia w Centralnym
Rejestrze Zamoéwien

Publicznych (CRZP).

Sposob wyboru
wykonawcy

Czynno$¢ wyboru wykonawcy
przeprowadza si¢ w jednej lub
w kilku nastepujacych formach:
a) dokonanie zakupu
bezposredniego

Czynnos$¢ wyboru wykonawcy
przeprowadza si¢ w jednej lub
w kilku nastepujacych
formach:

a) przeprowadzenie

Czynnos$¢ wyboru wykonawcy

przeprowadza si¢ w jednej lub w

kilku nastepujacych formach:

a) opublikowanie ogloszenia na
platformie zakupowej Open

Realizowane przez AZP i
wynikajace z przepiséw pzp.




b) przeprowadzenie
rozeznania cen poczta
elektroniczna, pisemnie lub
poprzez portale
internetowe,

c) poréwnanie co najmniej
trzech cennikow,
katalogéw, ofert ze stron
internetowych — wymagane
w przypadku zaméwien
finansowanych ze srodkéw
unijnych

rozeznania cen poczta
elektroniczna, pisemnie
lub poprzez strony
internetowe,

b) zaproszenie do sktadania
ofert co najmniej trzech
(o ile tylu jest)
wykonawcow
realizujacych dostawy,
$wiadczacych ustugi lub
wykonujacych roboty
budowlane bedace
przedmiotem
zamoéwienia;
(przyktadowy wzor
zapytania ofertowego-
wzor 7)

c) opublikowanie ogloszenia
na platformie zakupowe;j
Open Nexus

b)

©)

Nexus;

w przypadku zaméwien
finansowanych ze srodkoéw
unijnych- opublikowanie
ogloszenia w Bazie
konkurencyjnosci z
zachowaniem terminéw 7 dni
dla dostaw i ustug oraz 14 dni
dla robét budowlanych
obligatoryjnie od
01.01.2021r. AZP publikuje
ogloszenie o zamowieniu w
Biuletynie Zamowien
Publicznych wraz z
przekazaniem potencjalnym
wykonawcom informacji o
zamiarze udzielenia tego
zaméwienia

(przyktadowy wzor
ogloszenia o zaméwieniu
stanowi wzor 9)

Dokonanie wyboru

Zamawiajacy udziela
zamo6wienia wykonawcy, ktory
przedstawit najkorzystniejsza
oferte.

Zamawiajacy udziela
zamoéwienia wykonawcy,
ktory przedstawit
najkorzystniejsza oferte poczta
elektroniczna, pisemnie lub za
posrednictwem platformy
zakupowej Open Nexus

Zamawiajacy udziela zaméwienia
wykonawcy, ktéry przedstawit
najkorzystniejsza oferte. W
przypadku zamowien
finansowanych ze $rodkow
unijnych wymagane jest
posiadanie dwoch waznych ofert

Niezwlocznie po udzieleniu
lub nieudzieleniu zaméwienia
jednostka prowadzaca
postepowanie publikuje
informacje o wyniku
postepowania w formie
wynikajacej z
przeprowadzonej procedury
(przyktadowy wzor stanowi
wzér 10) -

Zgodnie z ustawg pzp.




Udzielenie zamowienia

Potwierdzenie poniesienia
wydatku dokonywane jest w
oparciu o fakture, rachunek lub
inny dokument ksiegowy

Potwierdzenie poniesienia
wydatku dokonywane jest w
oparciu o fakture, rachunek
lub inny dokument ksiegowy

Potwierdzenie poniesienia
wydatku dokonywane jest w
oparciu o pisemng umowe
okreslajaca warunki realizacji
zamowienia.

Z przeprowadzonych czynnosci
Prowadzacy postepowanie
sporzadza dokument z propozycja
wyboru Wykonawcy do
zatwierdzenia przez Dysponenta
$rodkow.

Zgodnie z ustawg pzp.




