ZAL ACZNIK 2 - Procedura udzielania zaméwien publicznych

(tekst ujednolicony na dzien 18.11.2014r.)

CZESC 1 — Wybér sposobu postepowania

Dokument - odpowiedni do wyboru sposobu postepowania (opis ponizej)

Dysponent uwzgledniajac:
— Plan rzeczowo- finansowy uczelni
— Plan zamowien publicznych
— uzasadnione nagte potrzeby
podejmuje decyzje o zamiarze dokonania zakupu dostawy, ustugi lub robot
budowlanych i wybiera odpowiednio jeden z opisanych ponizej sposobow
przeprowadzenia postepowania:
— samodzielnie przez zainteresowang jednostke merytoryczng z zastosowaniem
wewnetrznych procedur — czesc 2 pkt A
— Zzlecenie przeprowadzenia postepowania wskazanej w Regulaminie
Upowaznionej Jednostce — czes¢ 2 pkt B
— Zlecenie przeprowadzenia postepowania AEZ — czesc 2 pkt C

W celu podjecia wiasciwej decyzji Dysponent lub w jego imieniu kierownik
zainteresowanej jednostki merytorycznej wyznacza Prowadzgcego sposréd
pracownikow tej jednostki

Prowadzacy postepowanie:

rozeznaje rynek zamawianych dostaw, ustug lub rob6t budowlanych

— opisuje przedmiot zaméwienia

— dokonuje ustalenia wartosci szacunkowej przedmiotu zamowienia gromadzgc
dokumenty, na podstawie ktérych tego dokonat

— uwzglednia ustalenia obowigzujgcego Planu zamdwien publicznych

— prowadzi samodzielnie postepowanie albo przygotowuje tresc
Zapotrzebowania lub Zlecenia zgodnie z trescig niniejszego Regulaminu

Dysponent potwierdza swojg decyzje odpowiednio do wybranego sposobu
postepowania:
— w opisie dokumentoéw finansowych przed zatwierdzeniem przez Kierownika
Zamawiajgcego oraz Metryce zamoéwienia, jezeli dotyczy
— na Zapotrzebowaniu
— naformularzu Zlecenia

W postepowaniach finansowanych ze srodkéw unijnych nalezy stosowaé
obowiagzujace wytyczne dla beneficjentow srodkoéw unijnych.
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CZESC 2 - Sposoby postepowania

A. Przeprowadzenie postepowania samodzielnie przez zainteresowana
jednostke merytoryczna

Dokument: opis przedmiotu zamowienia, dokumenty z ustalen wartosci szacunkowej
przedmiotu zamowienia, ewentualne zapytania ofertowe i oferty, dokumentacja
finansowa zdarzenia, Metryka zamowienia- wzor 8

Prowadzgcy postepowanie samodzielnie dokonujg zamowien o wartosci
szacunkowej nie przekraczajgcej 30 000 EUR lub wytaczonych z obowigzku
stosowania ustawy PZP pod warunkiem, ze dla przedmiotowej grupy wydatkéw:

- nie wyznaczono Upowaznionej Jednostki - w Zatgczniku 1 do Regulaminu
oraz
- nie wymaga sie stosowania procedur PZP - w Planie zamdwien publicznych

Do zamdéwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej 30 000 EUR lub
wytgczonych z obowigzku stosowania ustawy PZP nie stosuje sie ustawy PZP,
natomiast nalezy stosowac:

- przepisy ustawy o finansach publicznych dotyczace efektywnego
wydatkowania srodkéw publicznych — art. 44 ust. 3

- zasady przejrzystosci, rownego traktowania oraz uczciwej konkurencji zgodnie
z prawem unijnym — traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, jezeli dotyczy

- kodeks cywilny

oraz ponizej opisane regulacje wewnetrzne.

W/w zamowien publicznych mozna udzieli¢ w nastepujgcych trybach:

- zakup bezposredni

- zapytanie ofertowe

- przeprowadzenie procedury otwartej zgodnie z Kodeksem cywilnym
(negocjacje - art. 72 KC lub przetarg — art. 70°KC)

lub w inny wyznaczony przez Dysponenta sposob.

Sposdb przeprowadzenia postepowania tj. dobor trybu, musi zagwarantowaé
efektywne udzielenie zamowienia.
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Ustala sie nastepujgce zasady doboru trybu:

- dla zaméwien o wartosci do 3.000 EUR wyrazonej w ztotych polskich bez
podatku VAT dokonuje sie zakupu bezposredniego i nie jest wymagane
sporzadzenie innych niz finansowe dokumentéw postepowania, chyba, ze
zakupu dokonuje sie w inny sposob

- dla zaméwien o wartosci powyzej 3.000 EUR do wartosci 30 000 EUR
wyrazonej w ztotych polskich bez podatku VAT podstawowym trybem jest
zapytanie ofertowe. Mozliwe jest zastosowanie innego trybu z tym, ze
odstgpienie od trybu zapytania ofertowego na rzecz zakupu bezposredniego
wymaga zawsze wykazania w sporzgdzanej dokumentacji, ze zakup
bezposredni jest bardziej efektywny. Dla zaméwien o takiej wartosci
sporzadza sie Metryke zamowienia — wzdr 7 oraz pozostate dokumenty
odpowiednie do zastosowanego trybu.

- dla zaméwien wytaczonych z obowigzku stosowania procedur PZP o
wartosci przekraczajacej 30 000 EUR tryb postepowania ustala AEZ. Dla
zamowien o takiej wartosci sporzgdza sie Metryke zamowienia — wzoér 7 oraz
pozostate dokumenty odpowiednie do zastosowanego trybu.

W przypadku zamoéwien z dziedziny nauki sporzgdza sie:

a. ogtoszenie o udzielanym zamowieniu wg wzoru 10 a do publikacji w BIP,

b. ogtoszenie o udzielonym zamoéwieniu wg wzoru 10 b do publikacji w BIP,

c. oswiadczenie zlecajgcego o spetnianiu warunkoéw pozwalajgcych
zakwalifikowa¢ dane zamdwienie do grupy zamdwien z dziedziny nauki.

Analogicznie ogtoszenia sporzgdza sie w przypadku zamowien z zakresu
dziatalnosci kulturalnej.

W przypadku zamawiania ustug niepriorytetowych (np. ustugi prawnicze,

szkoleniowe, hotelarskie, restauracyjne czy zdrowotne) o wartosci ponizej

progow unijnych wprowadza sie mozliwos¢ zastosowania nastepujgcego trybu

postepowania:

a. wyznaczony Prowadzgcy przygotowuje postepowanie i kieruje Wniosek
wraz z danymi niezbednymi do wszczecia postepowania do AEZ,

b. AEZ wszczyna postepowanie poprzez publikacje w BIP AMG ogtoszenia o
zamowieniu sporzadzonego wg formularza - wzér 9

c. Wyznaczona Komisja Przetargowa bada i ocenia ztozone oferty oraz
wskazuje oferte najkorzystniejszg zgodnie z przepisami PZP

d. Zamawiajgcy udziela zamowienia wybranemu wykonawcy

e. niezwtocznie po udzieleniu lub nieudzieleniu zamowienia Komisja
zamieszcza w BIP AMG stosowng Informacje o wyniku postepowania
sporzadzong wg formularza - wzér 10c
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Zapytanie ofertowe

1. Zapytanie ofertowe zawierajgce co najmnie;j:

a. opis przedmiotu zamdwienia

b. termin wykonania zamowienia

C. opis sposobu przygotowania ofert wraz ze sposobem obliczenia ceny oferty

d. miejsce oraz termin sktadania ofert

e. opis kryteriow i sposob oceny ofert

f. dane kontaktowe oraz informacje o sposobie porozumiewania sie
Zamawiajgcy kieruje do minimum trzech potencjalnych wykonawcow zamawianych
ustug, dostaw lub robot budowlanych. W przypadku braku wymaganej ilosci
Wykonawcéw, ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamdéwienia, dopuszcza sie
mozliwosc skierowania zapytania do mniejszej liczby Wykonawcow.

2. Zapytania ofertowe i oferty moga by¢ przesytane na pismie, faksem lub pocztg
elektroniczna, a oferta na roboty budowlane powinna zawieraé¢ wycene robaét lub
kosztorys. Zapytania ofertowe oraz oferty stanowig zatgczniki do sporzgdzane;j
dokumentaciji postepowania.

3. Zapytanie ofertowe mozna kierowa¢ do jednego Wykonawcy w przypadku, gdy
zamoéwienie spetnia przestanki ustawowe do zastosowania trybu WR. Zamodwienia
realizowane ze srodkéw Unii Europejskiej podlegajg odrebnym regulacjom, jezeli je
ustanowiono.

4. Wyboru Wykonawcy dokonuje sie zgodnie z trescig zapytania ofertowego.

5. Z przeprowadzonych czynnosci Prowadzgcy postepowanie sporzadza notatke z
propozycjg wyboru Wykonawcy do zatwierdzenia przez Dysponenta srodkdéw.

6. Zamodwienia udziela sie¢ w formie pisemnej umowy lub zlecenia z potwierdzeniem
przyjecia warunkéw przez Wykonawce.

7. Zamawiajgcy publikuje Informacje o wyniku postepowania — wzér 10c na swojej

stronie BIP.
Negocjacje

1. Zamawiajgcy zaprasza na pismie, faksem lub pocztg elektroniczng, do negocjaciji
warunkéw umowy znanych sobie potencjalnych Wykonawcow.

2. Informacje o prowadzonych negocjacjach Zamawiajgcy moze ogtosi¢ w BIP.
Zamawiajgcy moze zaprosi¢ do udziatu w negocjacjach zgtaszajgcych sie
Wykonawcow.

3. Negocjacje prowadzi sie w terminie, miejscu, zakresie i na warunkach okreslonych w
zaproszeniu do negocjacji.

4. Z przeprowadzonych negocjacji Prowadzacy postepowanie sporzgdza notatke z
propozycjg wyboru Wykonawcy do zatwierdzenia przez Dysponenta srodkow.

5. Zamawiajgcy zawiera umowe na wynegocjowanych warunkach z wybranym
Wykonawcg

6. Zamawiajgcy publikuje Informacje o wyniku postepowania — wzér 10c na swojej
stronie BIP.

Przetarg
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1. Zamawiajgcy publikuje na swojej stronie BIP Ogltoszenie o zaméwieniu — wzér 9

2. Zamawiajacy przyjmuje oferty i dokonuje wyboru Wykonawcy zgodnie z trescig
ogtoszenia.

3. Z przeprowadzonych czynnosci Prowadzgcy postepowanie sporzgdza notatke z
propozycjg wyboru Wykonawcy do zatwierdzenia przez Dysponenta srodkéw.

4. Zamawiajgcy zawiera umowe na warunkach przetargu z wybranym Wykonawca.

5. Zamawiajacy publikuje Informacje o wyniku postepowania — wzér 10c na swojej
stronie BIP.

W przypadku prowadzenia dialogu technicznego informacje o zamiarze jego
przeprowadzenia oraz o jego przedmiocie umieszcza sie na stronie BIP AMG.

Wszystkie ogtoszenia w BIP publikuje sie za posrednictwem AEZ.

Komdrka merytoryczna rejestruje wszystkie zamowienia w swoim Rejestrze Komorki
(,,nr rejestru komorki”).

Numer rejestru komorki merytorycznej jest rwnoczesnie numerem prowadzonego
przez nig samodzielnie postepowania o zamowienie publiczne (,,numer ZP”)
stosowanym przy opisywaniu przez jednostke merytoryczng dokumentow
finansowych.

Jezeli przeprowadzenie postepowania zostato zlecone do Upowaznionej jednostki
lub AEZ komdrka merytoryczna moze nadac odrebny ,numer ZP” wytgcznie dla
swoich potrzeb rejestracji.

Jednostki merytoryczne przechowujg dokumentacje z przeprowadzonych
postepowan zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

B. Zlecenie przeprowadzenia postepowania Upowaznionej Jednostce

Dokument — Zapotrzebowanie

W przypadku wskazania w Zatgczniku 1 do Regulaminu Upowaznionej Jednostki dla
przedmiotowej grupy wydatkéw, bez wzgledu na warto$¢ zamédwienia, nalezy
opracowac Zapotrzebowanie i ztozy¢ je w ustalonym terminie w wyznaczonej
Upowaznionej Jednostce.

W Zapotrzebowaniu nalezy okresli¢ szczegdtowo:

1. przedmiot zamdwienia — opis, zakres, ilosci, niezbedne dane techniczne itp.

2. oczekiwane lub wymagane terminy realizacji przedmiotu zamowienia

3. informacje o tym, czy zamdéwienie byto zaplanowane, czy nie; w przypadku
zamowien nie zaplanowanych nalezy przedtozy¢ pisemng zgode Dysponenta
na zmiane Planu Wydatkéw oraz Protokét koniecznosci — wzér 3, jezeli jest
pilna potrzeba dokonania zakupu

4. kwote przeznaczong na finansowanie zaméwienia brutto w PLN
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Upowaznione jednostki mogg ustala¢ samodzielnie terminy sktadania Zlecen.
Informacje o terminach publikuje sie na tablicy ogtoszen AEZ lub na tablicach
ogtoszeh Upowaznionych jednostek.

Kierownik Upowaznionej Jednostki wyznacza Prowadzgcego postepowanie, ktory:
1. grupuje zamdwienia na podstawie posiadanej wiedzy i potrzeb oraz

kierowanych do jednostki Zapotrzebowan z uwzglednieniem przepiséw prawa

oraz niniejszego Regulaminu

rozeznaje rynek zamawianych dostaw, ustug lub robo6t budowlanych

opisuje przedmiot zamowienia

szacuje wartosc przedmiotu zamowienia z nalezytg starannos$cig zatgczajac

dokumenty bedgce podstawg szacowania do akt sprawy.

Hwn

Jezeli po uwzglednieniu aktualnego Planu zamdwien oraz wartosci zgrupowanych
zamodwien nie bedzie wymagane stosowanie procedur ustawowych, Upowazniona
jednostka samodzielnie dokonuje zamdwienia z zakresu swojego upowaznienia w
sposob, jak dla jednostki merytorycznej opisany w pkt A.

Udzielane samodzielnie przez Upowazniong jednostke zamowienia sg rejestrowane
w Rejestrze Jednostki. Numery Rejestru sg numerami prowadzonych postepowan o
zamodwienie publiczne ( ,,numer ZP”) stosowanymi przy opisywaniu przez
Upowazniong jednostke dokumentéw finansowych.

Jezeli konieczne jest przeprowadzenie postepowania z zachowaniem procedur
ustawowych i przeprowadzenie postepowania zostato zlecone do AEZ - ,numer ZP”
jest numerem rejestru z Centralnego Rejestru Zamowien Publicznych.

Upowaznione Jednostki przechowujg dokumentacje z przeprowadzonych
postepowan zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Wyijatek : Ustugi edukacyjne

W przypadku ustug edukacyjnych wszystkie postepowania przeprowadza sie zgodnie
z aktualnym Planem ustug edukacyjnych opracowanym i zatwierdzonym przez
kierownika Upowaznionej Jednostki.

Postepowania nie wymagajgce procedur ustawowych (wydatki bez lub z zapytaniami
ofertowymi) przeprowadzajg i rejestrujg we wiasnych rejestrach jednostki
merytoryczne.

Postepowania wymagajgce  stosowania procedur ustawowych jednostki
merytoryczne zlecajg do AEZ i sg rejestrowane w CRZP.

Upowazniona jednostka w opisie faktury potwierdza zgodnos¢ wydatkowania
Srodkoéw z Planem ustug edukacyjnych.
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C. Zlecenie przeprowadzenia postepowania przez AEZ

Dokument — Zlecenie, Wniosek

Zlecanie przeprowadzenia postepowan przez AEZ dotyczy:
— zamowien o wartosci szacunkowej pow. 30 000 EUR
— zamodwien o wartosci ponizej 30 000 EUR, ale przewidzianych w Planie
zamowien publicznych do przeprowadzenia z zastosowaniem procedur
ustawy PZP.

Zlecenie przeprowadzenia postepowania kieruje do AEZ :
— jednostka merytoryczna, jezeli nie wskazano w Zatgczniku 1 do Regulaminu
Upowaznionej Jednostki dla przedmiotowej grupy wydatkéw
— Upowazniona jednostka.

Jednostka merytoryczna lub Upowazniona jednostka opracowuje i sktada Zlecenie —
wzér 4 do AEZ z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym, gwarantujgcym
terminowe przeprowadzenie postepowania i udzielenie zamdwienia.

AEZ przyjmuje tylko kompletne i poprawnie opracowane Zlecenia.

AEZ rejestruje zlecane zamowienia w Centralnym Rejestrze Zamoéwien
Publicznych (CRZP).

Nadanym numerem CRZP nalezy oznacza¢ wszystkie dokumenty zwigzane z
postepowaniem.

Numer CRZP jest ,numerem ZP” stosowanym przy opisywaniu dokumentéw
finansowych dotyczgcych danego postepowania.

Zgtoszeniu do CRZP podlegajg rowniez zamdwienia dodatkowe bez wzgledu na ich
wartosc¢.

Przyjmujacy Zlecenie niezwtocznie przygotowuje Wniosek — wzoér 5, z propozycjg
Kierownika AEZ w zakresie skfadu komisji przetargowej do przygotowania i
przeprowadzenia postepowania.

Cztonkowie Komisji Przetargowej przyjmujg obowigzki zwigzane z udziatem w
postepowaniu i opisane w niniejszym Regulaminie poprzez ztozenie stosownego
podpisu na formularzu Wniosku.
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Przyjmujacy Zlecenie kieruje kompletny Wniosek do zatwierdzenia przez Kierownika
Zamawiajgcego

Z chwilg powotania Komisji rozpoczyna sie etap przygotowania postepowania dla
udzielenia zamdwienia.

Powotfana Komisja przetargowa przygotowuje i przeprowadza postepowanie zgodnie
z obowigzujgcymi procedurami oraz Regulaminem Komisji Przetargowe;.

CZESC 3 - Postepowanie zgodnie z obowiazujacymi
procedurami ustawy PZP

=

=

ok wN

§1 PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

Rozeznanie rynku zamawianych dostaw, ustug lub robét budowlanych.
Sporzgdzenie opisu przedmiotu zamowienia oraz aktualizacja wartosci
szacunkowej zamowienia.

Komisja dokonuje czynnosci pkt 1 lub 2 tylko w przypadku, gdy ich wczes$niej
nie dokonano wtasciwie tj. zgodnie z przepisami PZP.

Przygotowanie propozycji wyboru trybu (nie dotyczy PN i PO) oraz projektow
wymaganych zawiadomien do Prezesa UZP.- Wybér trybu - wzér 6
Opracowanie projektu Warunkéw zamowienia odpowiednich do wybranego
trybu postepowania.

Akceptacja projektu Warunkéw zamowienia przez Prowadzgcego i Radce
Prawnego oraz zatwierdzenie przez Kierownika Zamawiajgcego, jezeli
dotyczy.

§2 WSZCZECIE POSTEPOWANIA

Przygotowanie propozycji ogtoszenia lub zaproszenia. Tres¢ zaproszenia
zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

Publikacja ogtoszenia lub zaproszenia — tj. wszczecie postepowania
Prowadzenie na biezgco wpisow w protokole postepowania

Publikacja i wydawanie Warunkéw zaméwienia

Prowadzenie rejestru Wykonawcow, ktorym przekazano Warunki zamoéwienia
Prowadzenie korespondencji z Wykonawcg w zakresie:

a. wyjasniania tresci ogtoszenia

b. wyjasniania tresci wydanych Wykonawcom Warunkéw zamowienia

c. przediuzenia terminu do sktadania ofert i terminu zwigzania ofertg
Przygotowanie propozycji zmian tresci Warunkéw zaméwienia i jej zatwierdzenie
przez kierownika Zamawiajgcego.

Publikacja wprowadzonych zmian
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§3 PRZYJMOWANIE OFERT/WNIOSKOW ORAZ WADIUM

Komisja przyjmuje od Wykonawcow w ustalonym terminie oferty i odnotowuje
date ich wptywu

Do terminu do sktadania ofert przyjmowane jest wadium.

Komisja przyjmuje od Wykonawcow w ustalonym terminie wnioski o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, tam gdzie byty one wymagane i
przeprowadza kwalifikacje Wykonawcow, ktérzy ztozyli Wnioski zgodnie z
opisanymi w ogtoszeniu kryteriami.

Kwalifikacje Wykonawcéw zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

§4 BADANIE | OCENA OFERT

Otwarcie ofert jest jawne.

Komisja wzywa Wykonawcow do wyjasnienia dokumentéw, jezeli dotyczy
Komisja wzywa Wykonawcow do uzupetnienia dokumentow, jezeli dotyczy
Komisja kwalifikuje Wykonawcow sprawdzajgc spetnianie przez nich warunkow
okreslonych w Warunkach zamowienia.

Wykonawcow, ktorzy nie spetniajg warunkow — wyklucza sie.

Propozycje wykluczenia wraz z uzasadnieniem Komisja przedktada Kierownikowi
Zamawiajgcego do zatwierdzenia.

Komisja bada oferty nie wykluczonych Wykonawcéw i poprawia dopuszczalne
omyitki w tresci oferty w sposéb okreslony w Ustawie.

W przypadkach Scisle okreslonych w Ustawie oferty odrzuca sie.

Propozycje odrzucenia ofert wraz z uzasadnieniem Komisja przedktada
Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia.

10.Komisja ocenia pozostate w postepowaniu oferty stosujgc wytgcznie kryteria

wn

oceny ofert ustalone w Warunkach zamowienia.

§5 WYBOR OFERTY LUB UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Komisja proponuje wybér oferty najkorzystniejszej, a w przypadku trybu WR -
wybor Wykonawcy.

Kierownik Zamawiajgcego odpowiednio wybiera Oferte/ Wykonawce.
Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Komisja Przetargowa
zawiadamia Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty, odpowiednio do zastosowanego
trybu o:

— wyborze najkorzystniejszej oferty

— Woykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania

— Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone

wraz z uzasadnieniem w/w decyzji.

4.

Informacje o wyborze oferty publikuje sie niezwtocznie zgodnie z Ustawa.
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5. Niezwlocznie po wyborze oferty Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim
Wykonawcom, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.

6. W przypadkach i w sposdéb Scisle okreslonych w ustawie postepowanie
uniewaznienia sie.

7. Propozycje uniewaznienia postepowania wraz z uzasadnieniem Komisja
przedktada Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia.

§6 ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA

1. Kwestor i Kierownik Zamawiajgcego lub osoby przez niego wskazane we
Whniosku, zawierajg umowe zgodnie z dokonanym wyborem i Warunkami
zamowienia.

2. Umowe zawiera sie w trzech egzemplarzach (1 egz. dla Wykonawcy; 1 egz. dla
jednostki merytorycznej Zamawiajgcego; 1 egz. dla Zespotu d/s. zamowien
publicznych do dokumentacji postepowania) po wniesieniu zgdanego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

3. Jednostka merytoryczna poswiadcza przyjecie umowy do nadzoru realizaciji.

4. Niezwtocznie po zawarciu umowy Komisja przygotowuje tre$¢ ogtoszenia o
udzieleniu zamoéwienia w wymaganej formie.

5. Komisja publikuje ogtoszenie o udzieleniu zamodwienia.

6. Komisja zwraca Wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane, na ich
wniosek, ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory,
programy komputerowe oraz inne podobne materiaty.

7. Komisja porzadkuje i kompletuje dokumentacje przetargowg i przygotowuje jg do
archiwizacji.

8. Dokumentacja dotyczgca zamowien na roboty budowlane przechowywana jest
przez AIT.

9. Dokumentacja dotyczgca zamowien na dostawy i ustugi przechowywana jest
przez AEZ.

Dokumentacja przetargowa to protokoét postepowania oraz stanowigce zatgczniki
do niego, jezeli dotycza:
- oferty
- opinie biegtych
- wszelkie oswiadczenia sktadane w trakcie postepowania zaréwno przez
Zamawiajgcego jak i Wykonawcéw
- informacje z zebrania z Wykonawcami
- zawiadomienia
- wnioski
- inne dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcow
- umowa
oraz inne istotne dokumenty sporzgdzone podczas postepowania.
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§7 NADZOR NAD REALIZACJA UMOWY

1. Prowadzgcy postepowanie z jednostki merytorycznej lub Upowaznionej jednostki:
a. nadzoruje proces realizacji umowy
b. odnotowuje postep prac i ptatnosci
c. prowadzi postepowanie w przypadku zamowien dodatkowych lub
uzupetniajgcych informujgc o nich AEZ

d. odnotowuje w aktach sprawy przypadki nienalezytego wykonania umowy i
zgtasza je do AEZ

e. powiadamia niezwtocznie Kierownika Zamawiajgcego oraz Kwestora o
wynikajgcej z powyzszego koniecznosci wstrzymania ptatnosci i koniecznosci
podijecia decyzji w sprawie kontynuacji realizacji umowy.

2. Kwestura prowadzi ewidencje finansowg umowy.

3. Radca prawny lub inny wiasciwy prawnik zawiadamia AEZ o uprawomocnieniu
sie orzeczenia sgdowego stwierdzajgcego wyrzadzenie Zamawiajgcemu szkody
niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem zamowienia publicznego i
przekazuje odpis orzeczenia ze stwierdzeniem prawomocnosci. AEZ niezwtocznie
przekazuje odpis orzeczenia Prezesowi Urzedu Zamdéwien Publicznych.

§8 POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ODWOLANIA LUB SKARGI

1. Komisja w przypadku uznania zasadnosci informacji o naruszenia prawa moze
powtorzy¢ czynnos¢ lub dokonac czynnosci zaniechane;.

2. W przypadku wniesienia odwofania lub skargi Komisja postepuje zgodnie z PZP.

3. Na wniosek Przewodniczgcego Komisji, w przypadku postepowania
odwotawczego lub skargi, osoby do reprezentowania Zamawiajgcego w
postepowaniu wyznacza Kierownik Zamawiajgcego.

4. Wyroki KIO lub sgdu wykonuje Komisja Przetargowa.



